 «УТВЕРЖДАЮ»
директор школы-лицея №16
Мигунова Т.А._________

План работы аттестационной комиссии школы-лицея №16
 на 2016-2017 учебный год.
	№ п/п
	Мероприятия
	Дата
	Ответственные за проведение

	1
	Прием заявлений от аттестуемых педагогических работников и их регистрация.
	Апрель-май
	Секретарь АК, комиссия по приему заявлений

	2
	Составление списка педагогических работников, выходящих на аттестацию по плану в текущем учебном году.
	Май, сентябрь (уточнение)
	Заместитель председателя АК

	3
	Составление графика прохождения аттестации учителей
	Сентябрь 
	Заместитель председателя АК

	4
	Собеседование с членами аттестационной комиссии с целью формирования экспертных групп.
	Сентябрь
	Председатель, заместитель председателя АК

	5
	Формирование экспертных групп в соответствии со списком педагогических работников, выходящих на аттестацию.
	Сентябрь 
	Заместитель председателя АК

	6
	Проведение консультаций для экспертных групп с целью оказания помощи в проведении экспертизы
	В течение аттестации
	Председатель АК

	7
	Оформление стенда «Аттестация педагогических работников»
	Сентябрь 
	Секретарь АК

	8
	Инструктивный семинар для членов аттестационной комиссии «Нормативные документы по аттестации педагогических работников»
	Сентябрь 
	Заместитель председателя АК

	9
	Утверждение перечня материалов, необходимых для оценки уровня квалификации учителей и эффективности его работы.
	Сентябрь 
	Председатель АК

	10
	Утверждение текстов, анкет, тестов, вопросников для собеседования, методик, необходимых для оценки профессиональной деятельности учителей.
	Сентябрь 
	Председатель АК

	11
	Семинар-практикум для членов экспертных групп «Анализ в системе экспертной деятельности. Процедура экспертизы. Экспертная оценка. Оформление результатов экспертизы»
	Октябрь 
	Заместитель председателя АК

	12
	Квалификационное тестирование
	Октябрь
	Заместитель председателя АК

	13
	Проведение месячника аттестующегося учителя
	Ноябрь
	Заместитель председателя АК, члены АК и ЭГ

	14
	[bookmark: _GoBack]Заседания аттестационной комиссии
	По графику
	Председатель АК

	15
	Утверждение программ аттестации учителей (индивидуально для каждого педагогического работника, в соответствии с заявленной формой)
	По графику
	Председатель АК

	16
	Экспертиза результатов педагогической деятельности аттестуемых учителей (анализ статистических данных, проведение контрольных срезов, оценка качества подготовки учащихся, посещение уроков и открытых мероприятий и т.д.)
	По графику
	Члены экспертных групп, АК

	17
	Осуществление контроля за соблюдением процедуры аттестации экспертными группами
	В период работы ЭГ
	Члены аттестационной комиссии

	18
	Осуществление координации деятельности экспертных групп по организации и проведению аттестации педагогических работников школы
	В период работы ЭГ
	Председатель ЭГ

	19
	Осуществление взаимодействия с членами городской и областной АК, с кафедрами вузов, по вопросам аттестации педагогических работников школы.
	В течение года
	Председатель, заместитель председателя, члены АК

	20
	Организация работы по рассмотрению конфликтных ситуаций, возникших в ходе аттестации.
	В течение года
	Председатель АК

	21
	Проведение совещаний с членами ЭГ и АК «О ходе и результативности проведения экспертизы»
	В течение года
	Председатель АК

	22
	Систематизация и обобщение результатов деятельности аттестуемого. Подготовка документации по результатам экспертизы.
	В течение года, январь-март (завершающий этап)
	Члены ЭГ, аттестуемые учителя

	23
	Оформление экспертного заключения с указанием соответствия/несоответствия педагогического работника заявленной категории.
	В течение года, январь-март (завершающий этап)
	Члены ЭГ

	24
	Ознакомление аттестуемого с экспертным заключением.
	Март/апрель
	Председатель АК

	25
	Итоговое заседание АК, вынесение решения о соответствии/несоответствии запрашиваемой категории (после оформления экспертного заключения)
	Март 
	Председатель АК

	26
	Подведение итогов работы аттестационной комиссии за год
	Май
	Председатель АК






