3.2.Кадровое и программно-методическое обеспечение

3.2.1. Подбор, прием и расстановка педагогических кадров, повышение квалификации
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Уточнение и расстановка кадров
Нақтылау және орналастыру
	Август
Тамыз 
	Директор, ЗД

	2.
	Прохождение медицинского осмотра работниками школы

Мектеп қызметкерлерінің медициналық сараптамадан өтуі
	август, сентябрь

тамыз, қыркүйек
	медсестра

	3.
	Тарификация педагогических кадров
	август, сентябрь
тамыз, қыркүйек
	Директор
Т.Н. Гордеева

	4.
	Паспортизация кабинетов
	Август
Тамыз 
	Т.Н. Гордеева

	5.
	Проведение инструктажа по соблюдению ТБ, ПБ с работниками школы
	август, сентябрь
тамыз, қыркүйек
	Т.Н. Гордеева

	6.
	Предварительное распределение нагрузки
Алдын ала жүктемені бөлу
	Апрель
Сәуір 
	Директор, ЗД

	7.
	Утверждение графика отпусков
Демалыс кестесін қабылдау
	Май
Мамыр 
	Директор
Т.Т. Тусупова

	8.
	Увольнение совместителей
Қосалқы жұмыскерді жұмыстан босату
	Май Мамыр
	Директор

Т.Т. Тусупова

	9.
	Анализ выполнения плана по повышению квалификации педагогов
Мұғалімдердің біліктілігін арттыру жоспарын іске асыруын талдау
	май Мамыр
	И.С. Мацевич

	10.
	Выдвижение кандидатур на награждение, поощрение, благодарности 
	В течение года
	И.С. Мацевич
ЗД

	11.
	Подготовка материалов о педагогических работниках к августовским мероприятиям
Тамыз оқиғаларына  қызметкерлерді оқыту үшін материалдар дайындау
	май Мамыр
	И.С. Мацевич
ЗД

	12.
	Подготовка книги «Золотые имена»
«Алтын Аттар» кітабын дайындау
	май Мамыр
	И.С. Мацевич
ЗД

	13.
	Предварительный план повышения квалификации педагогов на следующий учебный год
Келесі оқу жылына арналған оқытушылардың оқытудың алдын ала жоспары
	Июнь 
Маусым 
	И.С. Мацевич
ЗД

	14.
	Собеседование с сотрудниками, подписание обходного листа перед отпуском
Қызметкерлерідің мереке алдында айналма парағына қол қою 
	Июнь 
Маусым 
	Директор, ЗД


3.2.2.Аттестация педагогических кадров
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Приём заявлений  аттестуемых и их регистрация.
Біліктілік санатын арттыру жөнінде мұғалімдердің өтініштерін қарау
	апрель

май
сәуір, мамыр
	И.С. Мацевич
С.И. Альжанова

	2.
	Уточнение данных по аттестации кадров. Планирование работы АК
	Сентябрь
Қыркүйек 
	И.С. Мацевич
С.И. Альжанова

	3.
	Составление списка педагогических работников, выходящих на аттестацию по плану в текущем учебном году.
Ағымдағы оқу жылындағы  аттестация жоспарын енгізу, оқытушылардың тізімін жасау.
	сентябрь Қыркүйек
	И.С. Мацевич
С.И. Альжанова

	4.
	Оформление стенда по аттестации.

у аттестаттау стендын құрастыру.
	сентябрь Қыркүйек
	И.С. Мацевич
С.И. Альжанова

	5.
	Знакомство аттестуемых учителей школы с правилами аттестации педагогических работников, с требованиями к квалификационным характеристикам.
	сентябрь Қыркүйек
	И.С. Мацевич
С.И. Альжанова

	6.
	Создание школьной аттестационной комиссии (приказ)
Мектептегі аттестациялық комиссия (қаулы) жасау
	сентябрь Қыркүйек
	И.С. Мацевич

	7.
	Заседание аттестационной комиссии:

- о порядке работы аттестационной комиссии в течение учебного года               
Аттестациялық комиссия отырысы: - оқу жылы бойынша аттестаттау комиссиясы жұмысының тәртібі туралы                 
	сентябрь Қыркүйек
	В.А. Еленич

	8.
	Заседание аттестационной комиссии:

- о ходе аттестационной кампании в 2015-2016 учебном году
Аттестациялық комиссия отырысы: - 2015-2016 оқу жылының сәйкестік науқанының барысы
	Ноябрь
Қараша 
	И.С. Мацевич
С.И. Альжанова

	9.
	Заседание аттестационной комиссии:

- анализ проводимых уроков и внеклассных мероприятий аттестуемыми учителями

- знакомство с предварительными отзывами о работе аттестуемых
Аттестациялық комиссия отырысы:

- Жүргізілген сабақтар мен аттестацияланушы мұғалімдердің мектептен тыс іс-шараларын талдау

- Аттестацияланушының  жұмысын алдын ала танысу
	Январь
Ақпан 
	В.А. Еленич
И.С. Мацевич
 члены аттестационной комиссии 

	10.
	Проведение консультаций для экспертных групп с целью оказания помощи в проведении экспертизы.
Сараптамалық топтарға сараптама жасау үшін кеңес беру. 
	в течение года
жыл бойы
	Мацевич И.С.



	11.
	Посещение уроков, внеклассных мероприятий аттестуемых учителей.
Сабақтар, аттестацияланушы мұғалімдердің сабақтан тыс іс-шаралар беру.
	октябрь-март
қазан – наурыз 
	члены аттестационной комиссии

	12.
	Экспертиза результатов педагогической деятельности аттестуемых учителей (анализ статистических данных, проведение контрольных срезов, посещение уроков открытых мероприятий)
	октябрь-март

(по графику)
қазан-наурыз

(кесте бойынша)
	Еленич В.А.

Мацевич И.С.

члены аттестационной комиссии

	13.
	Заседание аттестационной комиссии

- о присвоении квалификационных категорий учителям школы, подавшим заявление на аттестацию.
	Март
наурыз
	Еленич В.А.

Мацевич И.С.



	14.
	Индивидуальные консультации для аттестуемых учителей 
Аттестацияланушы  мұғалімдер үшін жеке кеңес беру
	в течение аттестационного периода
	Мацевич И.С.

члены аттестационной комиссии

	15.
	Подготовка и защита творческих лабораторий (аттестуемые педагоги) 
Дайындау және шығармашылық зертханалар қорғау(аттестацияланушы мұғалімдердің)
	ноябрь

январь
қараша - қаңтар
	Мацевич И.С.

Аттестуемые учителя

	16.
	Презентация портфолио аттестуемых учителей
 Аттестаттау кезіндегі жеке құжаттарын (портфолио) әзірлеуді меңгеру
	Январь 
Қаңтар 
	Мацевич И.С.

Альжанова С.И.

	17.
	Подведение итогов работы аттестационной комиссии за год. Выступление на школьном педагогическом совете.
Озық педагогикалық іс-тәжірибені қорытындылау және мектеп ішінде қолдану
	Май
Мамыр 
	Мацевич И.С


3.2.3.Методическое обеспечение
Әдістемелік қолдау

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Занятия в рамках лаборатории по формированию инновационного учителя. Дополнительное образование учителя.
	сентябрь
	Мацевич И.С

	2.
	Планирование основных мероприятий методического направления школы, утверждение методических тем как индивидуальных маршрутов повышения профессиональной подготовки
	сентябрь
	Мацевич И.С

	3.
	Обсуждение вариантов заданий и анализ рабочего контроля ЗУН и компетенций учащихся
	Октябрь
	Мусралинова Р.Н.
Руководители МО

	4.
	Занятия в рамках лаборатории по формированию инновационного учителя. Государственные документы,  обеспечивающие новые подходы к воспитанию,  реализация  языковой политики
	Ноябрь
	Мацевич и.С.
Досанова Р.С.

Окасова С.Б.


	5.
	Заседание МС. Как подготовить компетентностно  - направленное учебное задание и провести  его критериальное оценивание?  
	Ноябрь
	Мацевич И.С

	6.
	Заседание МО. Путь к новому качеству урока по предмету
	декабрь
	ЗД

Руководители МО

	7.
	Заседание МС. Учебный процесс с позиции требований стратегии "Казахстан-2050"
	январь 


	Мацевич И.С

	8.
	Заседание МО. Возможности предметной дисциплины  в формировании востребованной личности выпускника   школы
	февраль
	ЗД

Руководители МО

	9.
	Занятия в рамках лаборатории по формированию инновационного учителя. Тестирование учителей на предмет владения понятийным аппаратом  онлайн образования .
	Март 
	Мацевич И.С

	10.
	Заседание МО. Анализ качества учебных достижений  учащихся по предметам МО
	Апрель
	ЗД

Руководители МО

	11.
	Проведение  открытых уроков молодыми специалистами, начинающими учителями и педагогами, повышающими квалификационную категорию в режиме «Lesson studi» Ашық сабақтар режимінде «Lesson Studi» біліктілік санатын арттыру мұғалімдер мен тәрбиешілерді басталатын жас мамандарды, өткізу
	Ноябрь-декабрь
	Мацевич И.С

	12.
	Заседания МС. Пути формирования нового казахстанского патриотизма в условиях УВП
	март
	Мацевич И.С

	13.
	Заседания МС. Итоги работы МС  и задачи на следующий  учебный год
	май
	Мацевич И.С


3.2.4.Программно-методическое обеспечение УВП
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	 Утверждение рабочих учебных планов и  календарно-тематического планирования по предметам на 2015-2016 уч.год.
	до 10 сентября 10-шы қыркүйекке дейін 
	Гордеева Т.Н.
ЗД

	2.
	Анализ выполнения учебного плана образовательной программы за 1 четверть
Оқу жоспарының 1 тоқсанға арналған білім беру бағдарламасының орындалуын талдау
	Ноябрь
Қараша 
	ЗД

	3.
	Анализ выполнения  программного материала  за 1 полугодие. 
1-ші жарты жылдығына арналған бағдарламалық материалды іске асыруды талдау.
	Декабрь
Желтоқсан 
	ЗД

	4.
	Корректировка ликвидации отставаний в программах.
	по мере необходимости
	ЗД

Учителя-предметники

Пән мұғалімдері

	5.
	Формирование заказа на учебники
Оқулықтарға  тапсырысты қалыптастыру
	январь
	Букина О.П.
ЗД

	6.
	Анализ выполнения программного материала за 3 четверть. Ликвидация отставаний в программах.
3 тоқсанға  арналған бағдарламалық материалды іске асыруды талдау.
	Март
Наурыз 
	ЗД

Учителя-предметники
Пән мұғалімдері

	7.
	Утверждение экзаменационного материала по промежуточной и итоговой аттестации учащихся.
Аралық емтихан материалды бекіту және оқушылардың қорытынды тестілеуі.
	Апрель
Сәуір 
	Т.Н. Гордеева
ЗД

	8.
	Анализ выполнения программного материала за год. 
Жылдық бағдарламалық материалды іске асыру және талдау.
	апрель-март сәуір – мамыр 
	ЗД


3.2.6. Деятельность библиотеки
Кітапханашы іс-шаралары

	№ 
	Содержание  
Мазмұны 
	Сроки
Мерзімі 
	Ответственный 
Жауапты 

	1
	Приобретение учебников
Оқулықтарды  алу
	август, сентябрь
	О.П. Букина

	2
	Выдача учебников, на лето для индивидуальной работы
Жазда жеке жұмыс үшін оқулықтарды беру
	май, сентябрь
	О.П. Букина

	3
	Заказ на учебники, на следующий учебный год
Келесі оқу жылына кітаптарға тапсырыс беру
	Март
Наурыз 
	О.П. Букина

	4
	Организация выставок, проведения массовой работы
Көрмелер ұйымдастыру, бұқаралық жұмыстар жүргізу
	в течение  учебного года
оқу жылы бойы
	О.П. Букина

	5
	Организация и ведение справочно-библиографического аппарата (электронный каталог) 
Библиографиялық аппаратының ұйымдастыру және басқару (электрондық каталог)
	октябрь- май
қазан – мамыр 
	О.П. Букина


