Кiтапхана жумысынын жоспары.
Мектеп кiтапханасынын басты есептери 2016-2017 оку жылына.

План работы библиотеки.

Основные задачи школьной библиотеки на 2016- 2017 учебный год.

. 
Информационно – библиографическая и массовая работа.

     Проведение бесед о правилах пользования СБА  (в течение года).

     Редактирование и ведение картотеки учебников (в течение года).

     Выполнение библиографических справок (не менее 30 в год) и тематических подборок литературы (по мере поступления запросов).  Информирование учителей о новых учебниках и новой литературе посредством книжных выставок, обзоров литературы в библиотеке, на совещаниях учителей, педсоветах.
     Ведение регистрационной картотеки на все виды периодических изданий (в течение года). Проводение экспресс – обсуждений по мере выхода дискуссионных статей. Своевременное проведение подписки на периодические издания (октябрь, апрель). Проведение обзоров литературы, оформление книжных выставок, просмотров литературы, тематических полок ( в течение года)
     Проведение библиографических минуток-консультаций (в течение года). Отбор литературы для педсостава при проведении круглых столов и педсоветов. Ведение работы с папками статей по различным темам. Проведение Дня информации  (1-3 сентября).

     Регулярное проведение информации о работе библиотек города.
Оқырмандармен жұмыс істеу. Работа с читателями.
а) Жеке жұмыс.                                                          а)Индивидуальная работа.
Исследование читательских интересов учащихся и учителей, их индивидуальных способностей.
Проведение анализа читательских формуляров 1-7 классов  (май). Выявление наиболее активных читателей и самых  читающих классов. Награждение их почетными грамотами на торжественных линейках (май).
     Проведение индивидуальных бесед при записи в библиотеку, при выдаче книг, бесед о прочитанных книгах, о культуре чтения.
б) Көпшілік жұмыс.                                                              б) Массовая работа.
Адамгершілікке және құқылыққа тербиелеу.

Нравственно-ценностные ориентиры и правовое воспитание.
	қыркуйек

сентябрь
	қазан

октябрь
	қараша

ноябрь
	желтоқсан

декабрь
	қантар

январь
	ақпан

февраль
	наурыз

март
	сәуір

апрель
	мамыр

май

	КВ, обзор «Конституция – гарант стабильности государства»
Д/И «1 сентября – день знаний» 
	Тем. полка, 

  обзор 

 ко Дню пожилых

людей «О людях почтенного возраста» -
 5-11 кл. 

	Мероприятия к 25-летию независимости
	Правовое поле «Ты гражданин» - 

6 – 8 кл
	Литературно – игровая мозаика «Зимняя сказка»-
 1 – 3 кл.- 

	
	КВ, обзор «Наурыз – праздник обновления »
Лит. игра «Здравствуй, сказка»
	КВ, обзор 
«День национального единства»-
к 1 Мая. – 

1 – 11 кл

	КВ, обзор 

«В памяти народной» - 

1 – 11 кл.



                                              Эстетикалық тәрбиелеу. Эстетическое воспитание.
	қыркуйек

сентябрь
	қазан

октябрь
	қараша

ноябрь
	желтоқсан

декабрь
	қантар

январь
	ақпан

февраль
	наурыз

март
	сәуір

апрель
	мамыр

май

	
	
	Библиотечный урок «Вежливость на каждый день» - 1 – 3 кл.
	
	
	
	КВ, обзор «Мамы всякие нужны» -

 5 -7 кл..

.
	
	


                        Әлеуметтік қоғамдық тақырып. Социально-обшественная тематика.
Әскери патриоттық және интернационалдық тәрбие. Военно-патриотическое воспитание.
	қыркуйек

сентябрь
	қазан

октябрь
	қараша

ноябрь
	желтоқсан

декабрь
	қантар

январь
	ақпан

февраль
	наурыз

март
	сәуір

апрель
	мамыр

май

	Мероприятия к 25-летию независимости
	Мероприятия к 25-летию независимости
	Темполка, беседа «День национальной валюты» - 
1- 11 кл.
	к/в, обзор

«День независимости РК» 

Литературный час «Казахстан: этапы независимости» -6 -8 кл.
	Интеллектуально – познавательная игра «Все обо всем» -
3 – 4 кл.
	Беседа «Дорогами Афганистана»

8 – 9 кл.
	
	КВ, обзор «Космос вчера и сегодня» 

-3-4,  5 -7 кл.


	Урок памяти «Герои павлодарцы» -

 6 -8 кл.




Жеке тұлғаға көмек. В помощь социализации личности.
	қыркуйек

сентябрь
	қазан

октябрь
	қараша

ноябрь
	желтоқсан

декабрь
	қантар

январь
	ақпан

февраль
	наурыз

март
	сәуір

апрель
	мамыр

май

	
	Урок нравственности «Дружба дороже богатства!» 

 -5-7 кл.
	Минутки безопасности дорожного движения 

-1-3 кл.


	
	КВ, беседа
«Если хочешь быть здоров» 

8 -11 кл.


	
	
	Беседа «Трудные дети, трудные взрослые» - 

7 – 11 кл. 
	Анализ чтения «трудных» подростков


  Оқу процессына көмек. В помощь учебному процессу.
	қыркуйек

сентябрь
	қазан

октябрь
	қараша

ноябрь
	желтоқсан

декабрь
	қантар

январь
	ақпан

февраль
	наурыз

март
	сәуір

апрель
	мамыр

май

	Принимать участие в подготовке школьных декад по предметам. Организовывать книжные выставки, проводить обзоры литературы. Участвовать в общешкольных мероприятиях.



Материалдық дүниетанымдық және тарихи діндер пропагандасы.

Экология. Материалистическая мировоззрение и пропоганда истории, религии.

	қыркуйек

сентябрь
	қазан

октябрь
	қараша

ноябрь
	желтоқсан

декабрь
	қантар

январь
	ақпан

февраль
	наурыз

март
	сәуір

апрель
	мамыр

май

	.
	
	Интерактивная экологическая игра  «В мире природы» - 

3 – 4 кл.


	
	КВ, обзор «Питание школьников» -  6 – 9 кл.
	
	Экологическая игра «Заповедники Казахстана»  -
4 – 5 кл
	
	


Өлкетану. Қазақ тілі және әдебиет. Краеведение. Казахский язык и литература.
	қыркуйек

сентябрь
	қазан

октябрь
	қараша

ноябрь
	желтоқсан

декабрь
	қантар

январь
	ақпан

февраль
	наурыз

март
	сәуір

апрель
	мамыр

май

	КВ, обзор «С любовью к языку» 
1-4, 5-11 кл


	КВ, обзор «Писатели – юбиляры 2016 года».

	
	Лит. вечер в ЦГБ, посвящен. П. Васильеву   - 
9 – 11 кл.
	КВ, обзор 
«Писатели - юбиляры 2017 года».

	
	
	
	


Еңбекке тәрбиелеу және профориентация.
Трудовое воспитание и профориентация.
	қыркуйек

сентябрь
	қазан

октябрь
	қараша

ноябрь
	желтоқсан

декабрь
	қантар

январь
	ақпан

февраль
	наурыз

март
	сәуір

апрель
	мамыр

май

	.
	
	
	
	
	Уголок старшеклассника 

 « В мире профессий» -

 9-11 кл.
	
	КВ «ВУЗы и колледжи Казахстана»
9 – 11 кл.
	


Пропаганда библиотечно – библиографических знаний.
	Знакомство с библиотекой -1 кл.

БУ «Из чего состоит ваша  книга» - 
	Экскурсия в детскую библиотеку №7.
БУ «История книги» -4 кл.


	Беседа о бережном отношении к учебникам.-1-4 кл.,

5-8 кл.       Рейд  «Сохрани учебник чистым» 1-8 кл.

	Посвящение в читатели. -1кл. 

БУ «Библиотеки древности и современности» 

- 4 кл. 


	БУ«Художни
ки - иллюстраторы» - 4 кл.


	БУ «В мире детских журналов» - 4 кл. 


	БУ «Путешествие по морю справочной литературы» - 4 кл.

	Беседа о бережном отношении к учебникам.-1-4 кл.,
 5-8 кл.       Рейд  «Сохрани учебник чистым»-1-8 кл.
	Награждение самых читающих классов и учеников школы.

Награждение «За бережное отношение к школьным учебникам»

-1-4 кл.,

-5-8 кл.


Кітапхана қоры. Формирование библиотечного фонда

Комплектование зависит от финансирования на книги, учебники, журналы, газеты. Работа ведётся в течение всего года.
Окулық қорымен жұмыс істеу. Работа с учебным фондом

1. Ведение учетной документации. 
Своевременное ведение записей в книге учета учебников, регистрационной картотеке учебников, в журнале учета регистрационных карточек.

2. Работа по сохранности фонда. 

Проведение бесед о бережном отношении к книгам и учебникам в течение года. Два раза в год оформление специального уголка с материалами: «Единые требования к сохранности учебников». Составление два раза в год графиков проверки учебников (октябрь, апрель). Два раза в год проведение проверок учебников  в 1 - 8 классах. Погашение всех задолженностей по учебникам и художественной литературе с помощью классных руководителей и классных библиотекарей.   Проведение инструктажа новых классных руководителей о получении и выдаче книг, сохранности учебников и художественной литературы в каждом классе в сентябре месяце. Проведение инструктажа классных библиотекарей.

     3.   Списание учебников согласно инструкции провести один раз в год.

     4.   Работа по выдаче и приему учебников.

     Распределение  учебников по контингенту, подсчёт, выдача классным руководителям учебников.  Докомплектование учебниками осуществлять путем взаимного обмена между школами города (сентябрь). Своевременная сдача сведений об обеспеченности учебниками в отдел образования. Отчет об обеспеченности учебниками на совете при директоре. Награждение грамотами «За бережное отношение к учебникам » победителей рейда по проверке учебников 
(на итоговых линейках в мае).
Белсенділікпен жұмыс істеу.  Работа с активом.
      Продолжение работы с активом. Запись работы вести в специальной папке. В начале года проведение выборов актива.  Составление плана работы. Проведение бесед о бережном отношении к книгам и учебникам (ноябрь, апрель). Участие Актива в проведении массовых мероприятий, в проверке учебников, в обработке книг, в работе с задолжниками  Представление работы в папке «Работа с активом». Формуляры активистов  выделить красными кружочками.
Ата-аналармен жұмыс. Работа с родителями.
Выступление на обшешкольном родительском собрании с информацией об обеспеченности учебниками(сентябрь). Оказание помощи в составлении плана работы «Университета для родителей».
Педагогикалық ұжыммен жұмыс. Работа с педагогическим коллективом.
Проведение Дня информации, представление новых учебников и методической литературы. Регулярное доведение информации о новых поступлениях учебников, книг, журналов на совещаниях учителей. Оказание помощи в проведении декад по предметам. Освещение мероприятий, проводимых школьной библиотекой и другими библиотеками города на сайте школы. Оказание помощи в подборе литературы для педагогов. 
       Кітапхана жарнамасы. Техникалық базалық материалдарды нығайту.

Реклама библиотеки. Укрепление материально-технической базы.

Регулярное освещение работы библиотеки на совещаниях учителей, на совете при директоре. Информирование о  мероприятиях центральной городской библиотеки, детской библиотеки № 7.
 Материально-техническая база зависит от финансирования.
                                             Аудандық кітапхана және басқа ұжымдармен қарым – қатынас.

Взаимодействие библиотеки региона с другими организациями.

Продолжение сотрудничества с детской библиотекой № 7, которая проводит мероприятия  для 1- 5 классов и Центральной городской библиотекой, которая работает с 8-11 классами.
Составитель зав.библиотекой:                                                                                          Шувалова Т.Ю.
Согласовано 
с зам. директора по учебно – воспитательной работе
 Қыркүйеқ                                                                       Сентябрь 2016 года
Айы                                                                                  Месяц

	Өткізген

Күні

Дата

проведения
	Іс - шараның атауы

Наименование мероприятия
	Сынып

Класс
	Қатысқан

Дар саны

Количество

Присутствовавших

	
	КВ, обзор «День конституции – главный праздник государства»
	1 – 11 кл.
	

	
	Д/И «1 сентября – день знаний»
	1 – 11 кл.
	

	
	КВ, обзор КВ, обзор «Язык родной для всех» 

1-4, 5-11 кл


	1-4, 

5 - 11 кл.


	

	
	Знакомство с библиотекой -1 кл.


	1
	

	
	Выдача учебников.
	1-4, 

5 - 11 кл.


	

	
	Получение и обработка новых учебников.
	1, 4, 8 кл.
	

	
	БУ «Как Катя в книгу попала» - структура книги
	 1  кл.
	

	
	Выполнение библиографических справок.
	
	

	
	Работа с активом библиотеки.
	
	

	
	Работа с «трудными» подростками.
	
	

	
	Сверка финансовой документации с бухгалтерией школы.
	
	

	
	Ведение картотек.
	
	

	
	Тем. полка,  обзор ко Дню пожилых людей
«Чтобы старость не в тягость» 
	1-11 кл. 


	

	
	КВ, обзор «Писатели – юбиляры 2016 года».


	1 – 11 кл.
	

	
	Урок нравственности «С другом весело шагать!» 


	5 -7 кл.
	

	
	БУ «От папируса до интернета» -4 кл.
	4  кл.
	

	
	Выполнение библиографических справок.
	
	

	
	Ведение картотек.
	
	

	
	Работа с активом библиотеки.
	
	

	
	Работа с « трудными» подростками.
	
	

	
	Составление актов на списание: 

- Книг по ветхости

- Брошюр по ветхости

- Учебников по ветхости

- Методической литераруры ветхости

- Утерянных и принятых взамен книг

- Утерянных и принятых взамен учебников


	
	

	
	Запись актов в книги суммарного учета.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Темполка, беседа «День рождения тенге» 
	1 -4,

 5 – 11 кл.
	

	
	Библиотечный урок «В гостях у этикета»  
	1 – 3 кл.
	

	
	Минутки безопасности дорожного движения 


	1 – 3 кл.
	

	
	 Интерактивная экологическая игра  «Природа просит помощи»  
	4 – 5 кл.кл.
	

	
	Беседа о бережном отношении к учебникам. 
	1-4 кл.,

5-8кл.       
	

	
	Выполнение библиографических справок.
	
	

	
	Ведение картотек.
	
	

	
	Оформление подписки на периодические издания
	
	

	
	Работа с активом библиотеки.
	
	

	
	Работа с «трудными» подростками.
	
	

	
	Работа с актами.
	
	

	
	Проверка учебников. Рейд  «Сохрани учебник чистым».
	1-8 кл.
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Правовое поле «Права детей – права людей» - 


	6 – 8 кл
	

	
	Литературный час «Декабрь в нашей жизни» 

	6 -8 кл.
	

	
	КВ, обзор

«День независимости – день патриота!» 


	
	

	
	Посвящение в читатели 
	1 кл.
	

	
	БУ «Библиотеки древности и современности»
	4 кл.
	

	      
	Выполнение библиографических справок.
	
	

	
	Ведение картотек.
	
	

	
	Работа с активом библиотеки.
	
	

	
	Работа с « трудными» подростками.
	
	

	
	Сверка финансовой документации с бухгалтерией школы.
	
	

	
	Вывоз макулатуры.
	
	

	
	Литературно – игровая мозаика «Зимняя фантазия» 

	1 – 3 кл.
	

	
	КВ, обзор «Писатели – юбиляры  - юбиляры 2017 года».
	5 – 11 кл.
	

	
	БУ «Художники - иллюстраторы» 
	4 кл.
	

	
	Интеллектуально – познавательная игра «Неизвестное об известном»
	4 – 5 кл.
	

	
	Ведение картотек.
	
	

	
	Работа с активом библиотеки.
	
	

	
	Работа с «трудными» подростками.
	
	

	
	Выполнение библиографических справок.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Подготовка сценариев к «Неделе детской книги и музыки».
	1 - 6  кл.


	

	
	Беседа «Огнем опаленное слово «Афган»


	7-11кл
	

	
	Уголок старшеклассника 

 «Я в мире профессий» 
	9-11 кл.

	

	
	БУ «В мире детских журналов» 
	4 кл.
	

	
	Ведение картотек.
	
	

	
	Работа с активом библиотеки.
	
	

	
	Работа с «трудными» подростками.
	
	

	
	Выполнение библиографических справок.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	 КВ, обзор «Приносит счастье Наурыз »


	1 - 11 кл.


	

	
	Лит. игра «Эти старые, старые сказки»
	1 -3 кл..


	

	
	КВ, обзор «Пусть женский праздник будет каждый день» -

 5 -7 кл..
	 1 – 4,

 5 – 11   кл.
	

	
	Экологическая игра «Паутинка»  
	4 – 5 кл
	

	
	БУ «Путешествие по морю справочной литературы» 
	4 кл
	

	
	Работа с активом библиотеки.
	
	

	
	Работа с «трудными» подростками.
	
	

	
	Сверка финансовой документации с бухгалтерией школы.
	
	

	
	Выполнение библиографических справок.
	
	

	
	Ведение картотек.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	КВ, обзор «День национального единства»-

к 1 Мая 
	1 – 4,

 5 – 11 кл.
	

	
	КВ, обзор «Космические маршруты» 
	3-4,  5-7 кл
	

	
	Беседа «Когда «трудным» трудно» 

	7 – 11 кл.
	

	
	КВ «ВУЗы и колледжи Казахстана»
	9 – 11 кл.
	

	
	Выполнение библиографических справок.
	
	

	
	Ведение картотек.
	
	

	
	Работа с активом библиотеки.
	
	

	
	Работа с «трудными» подростками.
	
	

	
	Беседа о бережном отношении к учебникам.
	1-4 кл.,

 5-8кл.       
	

	
	Рейд  «Сохрани учебник чистым».
	1-8 кл.
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	КВ, обзор ««День Победы»


	1 – 11 кл


	

	
	Урок памяти «В день светлый мая» -

 
	6 -8 кл.
	

	
	Анализ чтения «трудных» подростков.
	1 – 11 кл.
	

	
	Анализ чтения учащихся по читательским формулярам.
	1 – 7 кл.
	

	
	Награждение самых читающих классов и учеников школы.


	1-4 кл.,

5-8 кл.
	

	
	Награждение «За бережное отношение к школьным учебникам».


	1-4 кл.,

5-8 кл.
	

	
	Прием учебников у классных руководителей.
	1 – 11 кл.
	

	
	Работа с задолжниками.
	1 – 11 кл.
	

	
	Оформление подписки на периодические издания.
	
	

	
	Выполнение библиографических справок.
	
	

	
	Ведение картотек.
	
	

	
	Работа с активом библиотеки.
	
	

	
	Работа с «трудными» подростками.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Составление актов на списание: 

- Книг по ветхости

- Брошюр по ветхости

- Учебников по ветхости

- Методической литераруры ветхости

- Утерянных и принятых взамен книг

- Утерянных и принятых взамен учебников


	
	

	
	Составление годового плана работы:

· Текстового

· Цифрового

· По месяцам
	
	

	
	Составление годового отчета: 

· Текстового

· Цифрового
	
	

	
	План проведения массовых мероприятий ( Для завучей).
	
	

	
	Оформление папки протоколов массовых мероприятий.
	
	

	
	Оформление Дневника работы на следующий год.
	
	

	
	Прием учебников.
	
	

	
	Подсчет учебников по классам и предметам.
	
	

	
	Проверка  и замена формуляров учителей.
	
	

	
	Оформление папки «Работа с активом».
	
	

	
	Оформление папки «Работа с «трудными».
	
	

	
	Ведение картотек.
	
	

	
	К/в, обзор «Символы РК».
	
	

	
	Выполнение библиографических справок.
	
	

	
	Сверка финансовой документации с бухгалтерией школы.
	
	

	
	Работа в пришкольном лагере.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Разбор почты за месяц.
	
	

	
	Санитарные дни (2 -  3)
	
	

	
	Доработка актов на списание: 

- Книг по ветхости

- Брошюр по ветхости

- Учебников по ветхости

- Методической литераруры ветхости

- Утерянных и принятых взамен книг

- Утерянных и принятых взамен учебников


	
	

	
	Проверка  и замена формуляров учителей.
	
	

	
	Оформление журнала « Выдача учебников».
	
	

	
	К/В, обзор ко Дню Конституции».
	
	

	
	ДИ « День знаний»
	
	

	
	Ведение картотек
	
	

	
	Прием и обработка новых учебников.
	
	

	
	Распределение учебников по классам.
	
	

	
	Выдача учебников.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


