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Hucrpykuus
10 OPraHMU3aluHH B NPOBECHHIO BHEIIHEH ONCHKH Y4eOHbIX 10CTHRKECHHH
B Oprannsauuax cpeanero oopasosanus Pecnybiankn Kasaxcran

1. Obmmne nosiokenns

1. Hacrosiuas uHCTpykuus paspaboTaHa B COOTBETCTBHM CO crarbeid 55
3akona Pecny6nnku Kazaxcran «O6 oOpazoBaHMu», B LE/AX OLEHKH KauecTsa
obpa3oBaTe/ibHbIX YCIYI M ONpPEAC/ICHMA YPOBHA OCBOCHMs OOYHAIOLIMMUCH
opranu3auuii cpeaHero obpazoBanus 0011c0OpazOBaTEIBHBIX IPOrPAMM OCHOBHOIO
cpeanero odpasoBaHus.

2. Hacrosmas HHCTPYKIHS ONpe/ienseT AeHCTBUA H OCHOBHBIE (DYHKLMH:

1) HaunonansHoro nenrtpa tectipoBanua (nanee — HIT);

2) ¢ummano HIT - [yHKTOB [POBEACHHS CUMHOIO HALMOHAJIBHOIO
rectuposanns (aanee - INNEHT);

3) Komwurera no kouTposmo B cpepe obpaszosanus u nayku (aanee - KKCOH);

4) JlenapramentoB no koutpomo B chepe obOpasosanus Komurera no
KOHTPO/IIO B chepe obpasoBanns u Hayku (nasree - JIKCO);

S) YNOMHOMOYECHHOro mpejacTaBuTens MHHHCTEPCTBAa 06pa3oBaHMsA M HayKu
Pecny6unkn Kaszaxcran (nanee — npejacrasutesis MuaucTepersa);

6) paitonnoro (ropojckoro) oraena odpasosanus (nanee - POO (I'O0));

7) aJMHHHCTPALMH LIKOJIBI;

8) nexypHOro 1o aylMTOPHH HWIM KOMIBLIOTEpHOMY Kiaccy (nanee —
JICIKYPHBIH);

9) OTBETCTBEHHOIO 110 LIKOJE.

3. B cBoeit jiesTeqbHOCTH 110 OPraHU3alliy | [IPOBEJICHHIO BHEILIHEH OLeHKH
yuebHbIX aocTHkeHnH (nanee — BOVY]L) BblieykasanHbie NHIlA PyKOBOICTBYIOTCS
3akonom Pecny6ankn Kasaxcran «O6 obpazosainu» ot 27 uons 2007 rona Ne 319-
I, ¢ wn3menenusiMu W jononHesuamu or 24 okradps 2011 roma Ned87-1V,
Hacrosiueit MHCTpyKuueil W HOPMATHBHBIMHM TIPaBOBBIMH aKTaMH MUHHCTEpPCTBA
obGpa3osanus u Hayku PecnyGnuku Kaszaxcran,

4. Opranusanus u nposesenne BOY /L Bkimouaer B cebst ciie/lylonme dTanb;

1) 1OAroToBKa K [1POBEICHUIO TECTHPOBAHHS;

2) npoBeAECHHE TECTHPOBAHMSL;

3) obpaboTka pe3y/bTaToB TECTUPOBAHHS

4) NOAroTOBKA OTHETHOCTH.




2. Основные термины и определения
5. В настоящей Инструкции применяются следующие термины с соответствующими определениями:
1) ВОУД – один из видов независимого от организаций образования мониторинга за качеством обучения;

2) ППЕНТ – структурное подразделение НЦТ, осуществляющее отдельные части функций НЦТ, в том числе функции представительства. Школы по месту расположения закреплены за ППЕНТ;

3) базовые ППЕНТ -  координаторы работы ППЕНТ в областных центрах, утверждаются приказом директора НЦТ;

4) техническое оборудование ППЕНТ – компьютеры, принтеры, сканеры;

5) фонд компьютерных классов – совокупность компьютерных классов, предназначенных для проведения тестирования, с техническим оснащением, отвечающим требуемым характеристикам;

6) автоматизированное рабочее место (далее – АРМ) – специальное программное обеспечение НЦТ, устанавливаемое на компьютеры, задействованные при  организации и проведении ВОУД, предназначенное для сбора и обработки данных;

7) телекоммуникационная сеть – специальная связь, позволяющая передавать информацию с одного компьютера на другой через телекоммуникационные каналы и спутниковую связь;

8) локальная вычислительная сеть – связь для передачи данных, совместной работы, общения пользователей, ограниченная небольшими расстояниями и максимальным количеством компьютеров;
9) пакет Интервоид – пломбируемые одноразовые пакеты, используемые при хранении и транспортировке документов; 
10) электронные носители - материальный носитель, используемый для записи, хранения и воспроизведения информации, обрабатываемой с помощью средств вычислительной техники (CD-ROM, DVD-ROM, полупроводниковые (флеш-память и т. п.), дискеты);
11) информационный справочник – справочник по всем типам и видам общеобразовательных школ, кодов национальностей, гражданств, областей и районов;

12) тест – система дифференцированных по степени трудности заданий определенной формы и содержания, позволяющая эффективно оценить структуру и уровень знаний, умений и навыков тестируемого в конкретной предметной области;

13) тестовое задание – минимальная составляющая единица теста, которая состоит из условия (вопроса) и набора ответов для выбора; отвечает требованиям предметной чистоты содержания, логической непротиворечивости, правильности формы, требованиям независимости, технологичности и эффективности;

14) экзаменационный материал (материалы тестирования) – книжки вопросники и листы ответов или тестовые задания и ответы к ним, заложенные в компьютерные программы, предназначенные для тестирования;

15) книжка–вопросник – специальный экзаменационный документ,              с помощью которого до учащихся доводятся тестовые задания по предметам;

16)  лист ответов - бланк установленного образца, на котором учащийся отмечает свои ответы, предназначенный для считывания на сканере с целью оценки результатов;

17) служебные поля (сектора) листов ответов – специальные поля листа ответов,  предназначенные для заполнения следующих полей: «Тегі-Фамилия»,«Аты-Имя», «Жынысы-Пол», «Туған жылы-Год рождения», «Ұлты-Национальность», «Мектептің атауы-Название школы», «Нұсқа-Вариант», «Қолтаңба-Подпись»; 

18) сектора для ответов по предметам – специальные сектора листов ответов, предназначенные для пометки ответов на тестовые задания по предметам; 

19) поток – один экзаменационный период;

20) регистрационный файл – сводные данные о компьютерах;
21) регистрация программ – опознавание привязок АРМ «Тестируемый» к АРМ «Компьютерный класс»; 
22) аудиторный список – список учащихся данного потока и аудиторий, с указанием их паролей на вход в программу АРМ «Тестируемый»;

23) код тестирования – специальный код для открытия потока, позволяющий получить доступ к работе с программным обеспечением НЦТ;

24) пропуск – специальный бланк дающий право входа ученику в компьютерный класс;
25) сканер - устройство для ввода информации с листов ответов бланков в компьютер; 
26) сканирование – это процесс преобразования исходных данных с листов ответов с помощью сканера;

27) идентификация листов ответов – исправления данных служебных секторов листа ответов, ошибочно заполненных учащимися;
28) экзаменационная ведомость тестирования – ведомость, в которой официально фиксируются результаты тестирования;

29)  коды правильных ответов – набор указателей правильных ответов ко всем заданиям теста;

30) статистические данные – сводные данные о количестве тестируемых, результатах тестирования;

31) итоговый файл – итоговые данные результатов тестирования.
3. Программное и техническое обеспечение

6. Программным обеспечением для ВОУД являются следующие программы, разработанные в НЦТ:

1) АРМ «База ППЕНТ» - для сбора и отображения сведений об учебных заведениях и количестве учащихся;
2) АРМ «ВОУД 9 класс» - для обработки результатов тестирования и создания базы данных (далее – БД) учащихся при проведении тестирования на специальном бланке.
7. При компьютерном тестировании программными обеспечениями являются:

1) АРМ «Школа (прием заявлении)» - для формирования сведений о компьютерных классах, предназначенных для тестирования, и их оснащенности, формирования БД участников тестирования и распределения по потокам, устанавливается на одном  компьютере школы;
2) АРМ «Оператор» - вспомогательная программа АРМ «Школа» для ввода данных участников тестирования, согласно списку тестируемых; 

3) АРМ «База Учащихся (прием заявлении)» - для свода информации об участниках тестирования по школе, устанавливается на одном из компьютеров ППЕНТ закрепленной школы;
4) АРМ «Тестируемый» - для приема аудиторного списка по каждому предмету, проведения тестирования, передачи результатов тестирования, устанавливается на каждом компьютере, предназначенном для тестирования;
5) АРМ «Компьютерный класс» - для аккумулирования данных с компьютеров, на которых установлен АРМ «Тестируемый», изменения регистрационных данных тестируемых, создания аудиторного списка для АРМ «Тестируемого» по каждому предмету; приема результатов тестирования по отдельным предметам, устанавливается на одном компьютере в каждом компьютерном классе;

6) АРМ «Школа (тестирование)» - для аккумулирования данных с АРМ «Компьютерный класс», сбора результатов тестирования и передачи в АРМ «База Учащихся (тестирование)», устанавливается только на одном из компьютеров школы;

7) АРМ «База Учащихся (тестирование)» - для обработки результатов, распечатки экзаменационных ведомостей и формирования статистических данных, устанавливается на одном компьютере ППЕНТ.
8. Техническое обеспечение ВОУД:
1) компьютеры со следующими характеристиками: не ниже Pentium – IV, HDD-20 Гб, ОЗУ 512 Мб, Windows XP, Office XP, USB 2.0., сканер маркерный  сканер ScanMark 2010; лазерный принтер производительностью не менее 15 страниц в минуту, разрешение – 600 dpi.;
9. Техническое обеспечение при компьютерном тестировании:
1) компьютеры для АРМ «Тестируемый» со следующими характеристиками: не ниже Pentium – IV, HDD-20 Гб, ОЗУ 512 Мб, Windows XP, Office XP, USB 2.0. 
2) компьютеры для АРМ «Компьютерный класс» и АРМ «Школа» со следующими характеристиками: не ниже Pentium – IV, HDD-20 Гб, ОЗУ 512 Мб, Windows XP, Office XP, USB 2.0. Лазерный принтер производительностью не менее 15 страниц в минуту, разрешение – 600 dpi. USB Flashe drive;

3) выход в Internet со скоростью не ниже 128 Кбит/сек;
4) для удобства работы желательно  компьютерные классы оснастить локальной вычислительной сетью. При отсутствии локальной вычислительной сети все работы по переносу информации будут проводиться с использованием внешнего носителя (флэш)
4. Порядок проведения ВОУД
10. ВОУД в организациях общего среднего образования проводится на бланке установленного образца или методом компьютерного тестирования.

11. Порядок проведения ВОУД: 
1) НЦТ в установленные сроки с помощью базы «ППЕНТ» готовит материалы тестирования и обеспечивает их доставку в ДКСО;

2) ДКСО обеспечивают доставку материалов тестирования к месту проведения ВОУД;

3) администрация школы обеспечивает подготовку аудиторий к проведению ВОУД;

4) ВОУД проводится в сроки, установленные Уполномоченным органом;
5) процесс проведения ВОУД контролируется представителем Министерства и ДКСО;

6) после окончания тестирования все опечатанные материалы в специальном пакете Интервоид доставляются представителем Министерства в базовые ППЕНТ для проведения обработки результатов ВОУД;

7) сканирование листов ответов учащихся производится инженером базового ППЕНТ под контролем представителя Министерства и представителя ДКСО;

8) после окончания сканирования листов ответов представитель Министерства получает от НЦТ по телекоммуникационной сети коды правильных ответов;
9) после обработки результатов выдается экзаменационная ведомость тестирования по каждой школе в 4-х экземплярах (для администрации школы, РОО (ГОО), представителя Министерства и ППЕНТ), согласно Приложению 1 к настоящей Инструкции;

10) результаты ВОУД по телекоммуникационной сети отправляются в НЦТ.
12. Порядок проведения ВОУД методом компьютерного тестирования:

1) НЦТ разрабатывает и передает в ППЕНТ на электронных носителях или по телекоммуникационной сети АРМ «Школа (прием заявлении)», «Оператор», «База Учащихся (прием заявлении)»;

2) ППЕНТ передает АРМ «Школа (прием заявлении)» и АРМ «Оператор» в школы  для установки и заполнения в установленные сроки; 

3) в ППЕНТ осуществляется установка АРМ «База Учащихся (прием заявлении)» и организуется работа по приему данных из школы;

4) школа формирует список учащихся, согласно Приложению 2 к настоящей Инструкции, и утверждает в РОО (ГОО);

5) утвержденные данные учащихся вводятся в АРМ «Оператор»;

6) с помощью АРМ «Оператор» все данные о тестируемых передаются в АРМ «Школа (прием заявлений)»;
7) после внесения данных всех учащихся в БД «Учащихся» производится распределение по потокам и составление графика проведения тестирования в пределах установленных сроков; 

8) сформированная при помощи АРМ «Школа (прием заявлении)» БД «Учащихся» передается по телекоммуникационной сети или на носителях; в ППЕНТ; 
9) после свода данных ППЕНТ производит передачу данных через телекоммуникационную сеть в НЦТ;
10) НЦТ формирует  и передает в ППЕНТ на электронных носителях или по телекоммуникационной сети АРМ «Тестируемый», «Компьютерный класс», «Школа (тестирование)», «База Учащихся (тестирование)»;

11) ППЕНТ передает в школы для установки АРМ «Тестируемый», «Компьютерный класс» и «Школа (тестирование)»;
12) при помощи АРМ «Компьютерный класс» создается регистрационный файл, с помощью которого регистрируются все компьютеры АРМ «Компьютерный класс»;
13) после регистрации программ формируется аудиторный список и выдается пропуск на тестирование, согласно приложению 3 настоящей Инструкции;
14) тестирование проводится в сроки установленные Уполномоченным органом;
15) процесс проведения ВОУД контролируется представителем Министерства и представителем ДКСО;

16) после завершения тестирования по текущему предмету программа автоматический завершает свою работу и результаты тестирования с АРМ «Тестируемый» аккумулируются в АРМ «Компьютерный класс»;
17) после аккумулирования результатов АРМ «Компьютерный класс» для тестирования следующего предмета формирует файл (аудиторный список) и передает в АРМ «Тестируемый»;

18) сбор результатов тестирования из АРМ «Компьютерный класс» в АРМ «Школа (тестирование)» производится по окончанию каждого потока тестирования;
19) с АРМ «Школа (тестирование)» результаты тестирования передаются в АРМ «База Учащихся (тестирование)»;
20) с помощью АРМ «База Учащихся (тестирование)» все данные передаются в НЦТ;
21) НЦТ передают в ППЕНТ коды правильных ответов, для обработки результатов тестирования и выдачи экзаменационной ведомости тестирования;
22) с помощью АРМ «База Учащихся» производится обработка результатов учащихся и выдача экзаменационной ведомости тестирования, согласно Приложению 1 к настоящей Инструкции.
5. Функции НЦТ
13. Этап подготовки к проведению тестирования:
1) разработка и совершенствование инструктивной документации для организации и проведения тестирования;

2) организация формирования БД «ППЕНТ» для сбора сведений о количестве учащихся;

3) разработка, организация  установки и сопровождение программного обеспечения «Школа (прием заявлении)», АРМ «Оператор», «База Учащихся (прием заявлении) и АРМ «Тестируемый», АРМ «Компьютерный класс», АРМ «Школа (тестирование)», АРМ «База Учащихся (тестирование)»;

4) организация и проведение обучения руководителей и инженеров ППЕНТ по организации и проведению, по техническому сопровождению программного обеспечения ВОУД;

5) обеспечение ППЕНТ информационным справочником и нормативными правовыми актами;

6) организация и проведение обучения представителей Министерства по организации и проведению ВОУД совместно с ККСОН;

7) подготовка и отправка экзаменационных материалов в ДКСО;

8) отправка представителей Министерства в ДКСО совместно с ККСОН.
14. Этап проведения тестирования:

1) контроль над проведением ВОУД;
2) контроль за процессом формирования БД «Учащихся»;

3) сбор БД «Учащихся» по телекоммуникационной сети.
15. Этап обработки результатов тестирования:
1) формирование кодов правильных ответов и отправка по телекоммуникационной сети в ППЕНТ; 

2) сбор статистических данных по результатам проведения тестирования по телекоммуникационной сети.
16. Этап подготовки отчетности:

1) сбор и анализ отчетов представителей Министерства по итогам ВОУД;
2) подготовка итогового отчета о проведении тестирования.

6. Функции ППЕНТ
17. Этап подготовки к проведению тестирования:

1) обеспечение работоспособности технического оборудования и работы телекоммуникационной сети;

2) контроль за подготовкой фонда компьютерных классов, задействованных при проведении тестирования;

3) получение по телекоммуникационной сети из НЦТ информационных справочников, нормативных правовых актов, установочных программ для проведения тестирования;

4) обеспечение школы информационным справочником, нормативными правовыми актами и программным обеспечением;

5) проведение обучения ответственных школ работе с программным обеспечением АРМ «Школа (прием заявлений)», «Оператор» и АРМ «Тестируемый», АРМ «Компьютерный класс», АРМ «Школа (тестирование)»;

6) прием данных из школы;

7) установка в ППЕНТ АРМ «База Учащихся (прием заявлений)» и АРМ «База Учащихся (тестирование)»;

8) организация установки программного обеспечения АРМ «Школа (прием заявлении)» и АРМ «Школа (тестирование)» в школе;

9) обобщение полученной информации с помощью АРМ «База Учащихся(прием заявлении)»;
10) передача необходимой информации в НЦТ.
18. Этап проведения тестирования:

1) осуществление обработки результатов тестирования (в базовых ППЕНТ);
2) контроль за вводом информации в БД «Учащихся»;

3) прием по телекоммуникационной сети из НЦТ файла с кодами правильных ответов.
19. Этап проведения компьютерного тестирования:

1) организация передачи школе пароля для открытия потока;
2) организация приема от ответственного по школе результатов тестирования по электронной почте;

3) прием по телекоммуникационной сети из НЦТ файла с кодами правильных ответов;

4) сопровождение работы программного обеспечения;

5) организация обработки результатов тестирования.
20. Этап обработки результатов тестирования:

1) обработка результатов тестирования;

2) печать экзаменационных ведомостей;
3) обеспечение сохранности БДУ и передачи в НЦТ по телекоммуникационной сети;

4) отправка статистических данных по результатам тестирования по телекоммуникационной сети в НЦТ.

21. Этап обработки результатов компьютерного тестирования:

1) обработка результатов тестирования, печать и выдача экзаменационных ведомостей;
2) отправка статистических данных по результатам тестирования по телекоммуникационной сети в НЦТ.
22.  Этап подготовки отчетности:

1) предоставление в НЦТ отчета о проделанной работе по организации и проведению тестирования по телекоммуникационной сети.

7. Функции ДКСО

23. Этап подготовки к проведению тестирования:

1) проведение информационно-разъяснительной работы с педагогической и родительской общественностью;

2) осуществление контроля над созданием базы данных школ, списков учащихся подлежащих ВОУД;

3) формирование региональной БД представителей Министерства и представление на утверждение в ККСОН;

4) проведение обучающих семинаров для представителей Министерства;

5) получение экзаменационных материалов от НЦТ;

6) организация доставки экзаменационных материалов к месту проведения ВОУД.
24. Этап проведение тестирования:

1) контроль над проведением ВОУД;
2) контроль над процедурой обработки результатов тестирования.

8. Функции представителя Министерства
25. Этап подготовки к проведению тестирования:

1) получение в ДКСО экзаменационных материалов по акту, согласно Приложению 4 к настоящей Инструкции;

2) доставка экзаменационных материалов тестирования в школы; 

3) проверка работоспособности технического оборудования ППЕНТ и телекоммуникационной сети; 

4) проверка готовности аудиторий; 

5) проверка исправности технического обеспечения фонда компьютерных классов;

6) проведение инструктажа дежурных по проведению тестирования;

7) распределение дежурных по аудиториям;

8) выдача экзаменационных материалов каждой аудитории дежурным, по акту согласно Приложению 5 к настоящей Инструкции;
26. Этап проведения тестирования:

1) контроль и управление процессом тестирования;

2) получение от дежурных экзаменационных материалов (использованных и неиспользованных листов ответов) по акту, согласно приложению 5 к настоящей Инструкции;

3) упаковка полученных экзаменационных материалов в пакет «Интервоид»; 
4) контроль за передачей файла результатов тестирования в ППЕНТ для обработки.

27. Этап обработки результатов тестирования:

1) доставка материалов тестирования в базовые ППЕНТ для обработки;

2) контроль за процессом обработки результатов тестирования;

3) контроль приема и передачи данных по телекоммуникационной сети.

28. Этап подготовки отчетности:

1) подготовка отчета о проделанной работе по проведению ВОУД и передача его в НЦТ на бумажном и электронном носителе. 
9. Функции РОО (ГОО)
29. Этап подготовки к проведению тестирования:

1) обеспечение работы по организации и проведению ВОУД на местах;

2) утверждение списка учащихся по школам, согласно Приложению 2 к настоящей Инструкции;

3) обеспечение контроля по подготовке аудиторий и фондов компьютерных классов к проведению тестирования.

30. Этап проведения тестирования:

1) организация явки тестируемых для прохождения ВОУД.

31. Этап обработки результатов тестирования:

1) организация доставки экзаменационных материалов для обработки в базовые ППЕНТ;

2) организация оповещения школ о результатах тестирования.

10. Функции администрации школ
32. Этап подготовки к проведению тестирования:

1) проведение разъяснительной работы по проведению ВОУД с учащимися и родителями;

2) предоставление списка учащихся, согласно Приложению 2 к настоящей Инструкции в РОО (ГОО) на утверждение;

3) проведение обучения учащихся по заполнению материалов тестирования;

4) организация обучения учащихся работы с компьютерной программой;

5) получения от ППЕНТ информационного справочника;

6) организация ввода данных с утвержденного списка учащихся в АРМ «Оператор»;
7) определения фонда компьютерных классов, сведения о котором вносятся в АРМ «Школа (прием заявлении)»;

8) определение ответственного по школе и утверждение списка ответственного по школе, кандидатур дежурных по аудиториям и коридорам, согласно Приложению 6 к настоящей Инструкции;
9) организация выдачи пропусков на тестирование учащимся;

10) подготовка аудитории и техники компьютерного класса для проведения тестирования.
33. Этап проведения тестирования:

1) обеспечение явки учащихся, дежурных и ответственного по школе на тестирование.
11. Функции дежурного
34. Этап подготовки к проведению тестирования:

1) прохождение инструктажа по процедуре проведения тестирования, осуществляемого представителем Министерства;

2) проверка готовности аудиторий к тестированию;

3) проверка работоспособности компьютеров в компьютерном классе;
4) получение материалов тестирования от представителя Министерства;

5) осуществление запуска учащихся в аудитории;

6) рассаживание учащихся по местам.
35. Этап проведения тестирования:

1) раздача и разъяснение заполнения материалов тестирования и правил поведения на тестировании. Учащимся не разрешается:
· пересаживаться с места на место;

· открывать без разрешения дежурного материалы тестирования;

· производить обмен  материалами тестирования с другими учащимися;

· пользоваться калькулятором, справочной литературой (кроме таблицы Менделеева и таблицы растворимости солей), электронными записными книжками, корректирующими жидкостями и средствами мобильной связи;

· переговариваться и списывать у других учащихся, пользоваться шпаргалкой и другими справочными материалами;

· выходить из аудитории без разрешения дежурного и представителя Министерства, за исключением перерыва.
2) контроль по заполнению листов ответов и титульного листа книжек-вопросников;
3) обеспечение соблюдения технологии и порядка в аудитории;
4) при компьютерном тестировании организация выхода учащихся на перерыв после каждого предмета;

5) прием от учащихся материалов тестирования после окончания процедуры и передача их представителю Министерства по акту, согласно Приложению 5 к настоящей Инструкции;
6) оказание содействия ответственному школы в сборе файлов результатов компьютерного тестирования.

12. Функции ответственного по школе
36. При компьютерном тестировании за обеспечением соблюдения технологии и порядка в аудиториях следит ответственный по школе и дежурный в каждом компьютерном классе.

37. Этап подготовки к проведению тестирования:

1) обучение в ППЕНТ работе с программным обеспечением и получение информационного справочника и нормативных правовых актов;

2) получение в ППЕНТ и установка программного обеспечения АРМ«Школа (прием заявлении)» и АРМ «Оператор»;

3) ввод информации с утвержденного списка учащихся и сведений о фонде компьютерных классов в БД;

4) распределение учащихся по потокам;
5) передача данных в ППЕНТ;

6) составление и утверждение графика проведения тестирования;

7) печать аудиторного списка;
8) печать пропусков на тестирование;
9) проверка работоспособности техники компьютерного класса к проведению тестирования;
10) установка и настройка АРМ «Компьютерный класс», АРМ «Тестируемый» и АРМ «Школа (тестирование)». АРМ «Школа (тестирование)» устанавливается на одном из  компьютеров школы, АРМ «Компьютерный класс» устанавливается на одном из компьютеров компьютерного класса, АРМ «Тестируемый» на каждом компьютере в пределах фонда компьютерных классов;

11) получение из ППЕНТ пароля для открытия потока (код тестирования).
38. Этап проведения тестирования:

1) контроль за разъяснением правил поведения учащихся во время тестирования дежурными и контроль над соблюдением правил поведения в компьютерном классе;

2) разъяснение учащимся порядка работы с АРМ «Тестируемый»;

3) после тестирования каждого предмета осуществляет передачу информации с компьютеров, на которых проводилось тестирование с АРМ «Тестируемый» в АРМ «Компьютерный класс»;
4) формирование с помощью АРМ «Аудитория» аудиторного списка для каждого предмета и установка на каждый компьютер для АРМ «Тестируемый»;
5) контроль над правильностью рассадки учащихся после каждого перерыва.
39. Этап обработки результатов тестирования:

1) сопровождение работы программного обеспечения совместно с ППЕНТ;

2) осуществление передачи информации с компьютеров, на которых проводилось тестирование в АРМ «Компьютерный класс», с АРМ «Компьютерный класс» в АРМ «Школа (тестирование)»;

3) передача данных после окончания тестирования в ППЕНТ.

13. Создание БД «Учащихся»
40. БД «Учащихся» формируется по окончании тестирования, путем сканирования листов.

1) БД «Учащихся» состоит из следующих данных учащихся, которые вносятся на лист ответов во время тестирования:

«Фамилия»;

«Имя»;

«Пол»;

«Год рождения»; 

«Национальность» - заполняется согласно информационному справочнику;
«Школа»;
«Класс»;

«Вариант»;

«Поля ответов».

41. При компьютерном тестировании формирование БД «Учащихся»  осуществляется в следующем порядке:

1) АРМ «Школа (прием заявлении)», АРМ «Оператор» и АРМ «База учащихся (прием заявлении)» передаются в ППЕНТ по телекоммуникационной сети или на электронном носителе;

2) в ППЕНТ осуществляется установка АРМ «База учащихся (прием заявлении)» и настройка под специфику ППЕНТ;

3) в школе осуществляется формирование списка учащихся, который утверждается РОО (ГОО);

4) ППЕНТ производит обучение ответственного по школе работе с АРМ «Школа (прием заявлении)» и АРМ «Оператор»; 
5) ППЕНТ осуществляет передачу ответственному школы АРМ «Оператор» и АРМ «Школа (прием заявлении)», информационный справочник и нормативные правовые акты;

6) в школе производится установка АРМ «Школа (прием заявлений)» и АРМ «Оператор» и обеспечивается ввод информации на основании списка учащихся и создается БД «Учащихся» из следующих данных;
 «Фамилия»;

«Имя»;
«Отчество»;
«Пол»;

«Год рождения»; 

«Национальность» - заполняется согласно информационному справочнику;
«Школа»;
«Класс»;

7) школа определяет фонд компьютерных классов и составляет график тестирования, который утверждается РОО (ГОО). Данные сведения вносятся в АРМ «Школа (прием заявлений)»;

8) распределение учащихся по потокам и оповещение учащихся о дате их тестирования;

9) сформированную БД «Учащихся» школа передает в ППЕНТ;

10) после свода данных ППЕНТ производит передачу данных в НЦТ через телекоммуникационную сеть.

14. Проведение тестирования
42. Проведение ВОУД:

1) до начала тестирования представитель Министерства проверяет готовность аудиторий к тестированию, распределяет дежурных по аудиториям и выдает материалы тестирования по акту, согласно приложению 5 к настоящей Инструкции; 
2) учащиеся запускаются в аудиторию по одному. Дежурный следит за тем, чтобы сумки, книги и другие посторонние предметы были оставлены у входа внутри аудитории;

3) в коробке находятся:

акт вскрытия экзаменационных материалов, согласно приложению 7 к настоящей Инструкции;

листы ответов;

книжки-вопросники;

пакет «Интервоид» для упаковки листов ответов после окончания тестирования, который опечатывается;
4) до раздачи материалов тестирования дежурный еще раз напоминает учащимся правила поведения на тестировании;
5) в первую очередь учащимся раздаются только листы ответов по форме, согласно приложению 8 к Настоящей инструкции. После раздачи дежурный объясняет принцип их заполнения. Бланк заполняется шариковой ручкой, черной пастой;
6) Порядок заполнения бланка листа ответов: 
в секторе «Тегі-Фамилия», в пустые верхние клеточки по горизонтали заполняется фамилия учащегося печатными буквами. Под каждой буквой фамилии учащегося закрашиваются кружки, соответствующие буквам, обозначенным в клетках. Сектор «Аты-Имя» заполняется в том же порядке;

в секторе «Жынысы-Пол» закрашивается кружок, соответствующий полу учащегося; 

в секторе «Туған жылы-Год рождения» закрашиваются кружки последних двух цифр года рождения учащегося;

в секторе «Ұлты-Национальность» закрашиваются кружки цифрового обозначения национальности учащегося в соответствии с информационным справочником;
в секторе «Мектептің атауы-Название школы» заполняется печатными буквами название школы и класс;
в сектор «Нұсқа-Вариант» учащийся переписывает номер варианта с книжки-вопросника после их получения;
ответы по дисциплинам закрашивается в соответствующих секторах;  
в секторе «Қолтаңба-Подпись» ставится подпись учащегося.

7) при ошибочном заполнении данных листа ответов, другой не выдается;
8) после заполнения служебных полей листов ответов раздаются  книжки-вопросники. Книжки-вопросники раздаются так, чтобы у рядом сидящих не было одинакового варианта. Учащийся заносит номер варианта с книжки-вопросника на лист ответа. После раздачи книжек-вопросников заполняется титульный лист, все данные вносятся печатными буквами;
9) после окончательного заполнения служебных секторов, дежурный записывает на доске время начала и окончания тестирования. С этого времени прекращаются все вопросы и объяснения. Время тестирования 120 минут (2 часа). Раздача книжек-вопросников и заполнение служебных секторов не входит в чистое время, отведенное для тестирования;
10) дежурный не покидает аудиторию во время тестирования и контролирует соблюдение правил поведения учащимся на тестировании. В аудиториях необходимо напоминать учащимся о времени каждые 30 минут;
11) во время тестирования входить в аудиторию вправе только представитель Министерства;
12) после окончания тестирования материалы тестирования: лист ответов и книжка-вопросник принимаются отдельно от каждого учащегося, он может сдать их дежурному по мере завершения ответа или по истечении времени тестирования. Дежурный проверяет заполнение учащимся всех служебных секторов листа ответов и титульного листа книжки-вопросника;
13) дежурный после принятия материалов тестирования у всех учащихся сдает их по акту, согласно Приложению 5 к настоящей Инструкции представителю Министерства;
14)  все листы ответов (использованные и неиспользованные) учащихся упаковываются в пакет «Интервоид» и опечатываются, а книжки вопросники (использованные и неиспользованные) укладываются в коробку;
15)  представитель Министерства все материалы тестирования доставляет   в базовые ППЕНТ для обработки результатов ВОУД.
43. Проведение компьютерного тестирования:
1) учащиеся запускаются в компьютерный класс по пропуску на основании аудиторного списка;
2) в компьютерный класс не полагается вносить сумки, книги, сотовые телефоны и другие посторонние предметы;
3) учащийся занимает любой свободный компьютер в компьютерном классе. Тестовые задания считываются с монитора компьютера;
4) запуск учащихся заканчивается с момента объявления начала тестирования;
5) учащийся ведет себя дисциплинированно и внимательно слушает объяснения ответственного по школе;
6) во время тестирования не полагается выходить из компьютерного класса, за исключением отведенного перерыва, во время тестирования пересаживаться с одного компьютера на другой, переговариваться, списывать;

7) учащемуся следует внимательно работать с программой;
8) порядок выполнения работ при компьютерном тестировании:
после запуска программы АРМ «Тестируемый», учащийся из списка выбирает свою фамилию, имя, отчество, согласно приложению 9 к Настоящей инструкции; 
для начала тестирования нажать кнопку  «Начать тестирование». В появившемся окне вводится пароль, который указан на пропуске. Пароль для каждого тестируемого индивидуальный!
после ввода индивидуального пароля вводится код тестирования, он общий для всех участников тестирования и записывается на доске;
после ввода пароля и кода, откроется форма тестирования для одного предмета, согласно приложению 10 к Настоящей инструкции;
в правом верхнем углу рабочего окна отображается «Время отведенное для каждого предмета»;
после начала тестирования начинается автоматический отсчет времени;
порядок выбора предмета тестирования согласно по списку идентичен для всех участников; 
после каждые 30 минут работы на компьютере учащиеся выходят на 10 минутный перерыв;

за это время программа автоматический останавливается; 

время перерыва не входит на чистое время тестирования;
после перерыва ученик может занять любой компьютер в компьютерном классе;
чтобы начать тестирование следующего предмета, заново вводится пароль, указанный на пропуске и код тестирования
время тестирования 120 минут (2 часа);
9) после тестирования каждого предмета по сети или с помощью электронного носителя результаты тестирования каждого учащегося передаются в АРМ «Компьютерный класс»;
10) после того как все результаты собраны в АРМ «Компьютерный класс» передается аудиторный список на следующий предмет в АРМ «Тестируемый»;
11) после дня тестирования, ответственным по школе осуществляется передача результатов тестирования в ППЕНТ. 

15. Обработка результатов тестирования
44. Обработка результатов тестирования:

1) обработка результатов тестирования производится путем сканирования листов ответов. Сканирование листов ответов производится отдельно по школам;

2) идентификация листов ответов производится автоматически и вручную. Данные не идентифицированных листов ответов отражаются в протоколе идентификации листов ответов  для ручной идентификации, согласно приложению 11 к настоящей Инструкции;
3) ввод в базу данных протоколов идентификации листов ответов производится после завершения ручной идентификации;

4) оценка результатов тестирования производится сразу после идентификации листов ответов;

5) после оценки результатов тестирования выдается экзаменационная ведомость ВОУД по каждой школе в 4-х экземплярах (для администрации школы, РОО (ГОО), представителя Министерства и ППЕНТ), согласно приложению1 к настоящей Инструкции;
6) экзаменационная ведомость подписывается руководителем базового ППЕНТ, представителем Министерства, представителем ДКСО и заверяется печатью;
7) после завершения сканирования листов ответов всех школ результаты ВОУД отправляются по телекоммуникационной сети в НЦТ;

8) вскрытие кодов правильных ответов, согласно приложению 12 к настоящей Инструкции, производится только после отправки итогового файла в НЦТ путем ввода соответствующих паролей; 
45. Обработка результатов компьютерного тестирования:

1) ответственный по школе передает в ППЕНТ файл, сформированный после окончания тестирования с помощью АРМ «Компьютерный класс»;
2) ППЕНТ сообщает в НЦТ об окончании тестирования потока;
3) с помощью программы АРМ «База Учащихся (тестирование)» производится оценка работ и выдается экзаменационная ведомость тестирования в разрезе школы в 4-х экземплярах (для администрации школы, РОО или ГОО, представителя Министерства и ППЕНТ);

4) экзаменационная ведомость подписывается руководителем ППЕНТ, представителем Министерства, представителем ДКСО и заверяется печатью;
5) после завершения всех потоков дня тестирования НЦТ по телекоммуникационной сети высылает файл кодов правильных ответов;

6) ППЕНТ статистические данные по окончанию каждого потока передает в НЦТ по телекоммуникационной сети;
7) сообщение результатов ВОУД производится в течение трех дней после завершения тестирования всех потоков;

8) по завершению тестирования всех потоков в НЦТ по телекоммуникационной сети передается итоговый файл. 

16. Подготовка отчетности
46. По завершении процедуры ВОУД:

1) представитель Министерства представляет письменный отчет в ККСОН, а также письменный отчет в НЦТ о проделанной работе с приложением всех экзаменационных ведомостей; 
2) ППЕНТ представляют в НЦТ письменный отчет о проведении ВОУД на бумажных и электронных носителях.
Приложение 1 к Инструкции по организации и проведению внешней оценки учебных достижений в организациях среднего образования РК
Экзаменационная ведомость
итогов внешней оценки учебных достижений

ППЕНТ _________ ________________________


(код)         (наименование)

Область ________    __________________________

                         (код)                             (наименование)
Район ________  ___________________________

                     (код)                            (наименование)
Учебное заведение ____________  _____________________________

                                                       (код)                                       (наименование)
Класс ______________

Дата обработки результатов _________________

	№
	Фамилия 

Имя
	Вариант
	Сумма баллов
	Казахский язык
	Предмет 2
	Предмет 3
	Предмет 4

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	



Представитель Министерства ____________     ____________________________ 
                                                                              (подпись)                                           (Ф.И.О)
Представитель ДКСО  ______________  ___________________________

                                                                (подпись)                                   (Ф.И.О)
Руководитель ППЕНТ _____________  ____________________________

                                                               (подпись)                                     (Ф.И.О)
Приложение 2 к Инструкции по организации и проведению внешней оценки учебных достижений в организациях среднего образования РК
Утверждаю

Заведующий РОО (ГОО)

__________ ________________

      (подпись)                   (Ф.И.О.)

        «___»____________ 20__ г.

Список учащихся

Область _______________________________________________

(наименование)

Район _________________________________________________
(наименование)

Учебное заведение_______________________________________

(наименование)

      Класс _____________________

	№
	Ф.И.О.
	Год рождения
	Нацио-нальность
	Пол
	Язык обучения

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	



Директор школы
___________
__________________________

(подпись)
        (Ф.И.О.)
Приложение 3 к Инструкции по организации и проведению внешней оценки учебных достижений в организациях среднего образования РК
Пропуск
Область: _______ ___________________          Район: _______ _____________________

                          (код)                         (наименование)                                        (код)                         (наименование)

Школа: _______ ___________________            Класс: ________________ 

                         (код)                         (наименование)                                                                
Дата/время тестирования: _________________________________________

Поток: ______________________              Компьютерный класс: ____________________
Фамилия: ____________________________________________________
Имя: ________________________________________________________
Отчество: ____________________________________________________
Язык сдачи: __________________________________________________
Иностранный язык: ____________________________________________
Пароль на тестирование: _______________________________________
Ответственный  по школе ______________  __________________________

                                                                          (подпись)                                     (Ф.И.О.)

Директор школы ______________  _______________________________

                                                     (подпись)                                      (Ф.И.О.)

Дата: _______________
Приложение 4 к Инструкции по организации и проведению внешней оценки учебных достижений в организациях среднего образования РК
Акт

передачи экзаменационных материалов 

ППЕНТ______ _______________             Дата ______        Время ___ часов ___ минут

                  (код)             (наименование)

Представитель ДКСО ________________________________________________ в лице _____________________________________________ передает, а Представитель Министерства в лице __________________________________________________________  
принимает экзаменационные материалы, упакованные в ________ мешках.
Все мешки не имеют повреждений, имеют пломбу Национального центра тестирования и ярлык с указанием города назначения и школы.
Передал:                                                              Принял:
Представитель ДКСО                                      Представитель Министерства

________________________                            ____________________________
Приложение 5 к Инструкции по организации и проведению внешней оценки учебных достижений в организациях среднего образования РК
АКТ

о приеме и передаче  экзаменационных материалов дежурным по аудиториям

Область ______  ______________________________       Район ________  ___________________________  

                         (код)                    (наименование) 
                                   (код)                             (наименование)

Учебное заведение ______  _______________________________________________________  Дата _____________ 

                                                (код)                                               (наименование)

	До начала тестирования
	Во время тестирования
	После тестирования

	№ ауд
	Язык  обучения и класс
	Ф.И.О. дежурного по аудитории
	Экзаменацион-ные материалы
(кол-во книжек-вопросников и листа ответов)
	Подпись дежурного о получении экзаменационных материалов 
	Кол-во экзаменационных материалов по плану
	Количество учащихся, присутствую-щих на тестировании
	Кол-во лишних

книжек-вопрос-ников
	Подпись Представителя Министерства о получении лишних книжек-вопросников
	Количество экзаменационных материалов 


	Подпись дежурного о передаче экзаменационных материалов 
	Подпись Представителя Министерства

о получении  экзаменационных материалов 

	
	
	
	
	
	Книжки-вопросники
	Листы ответов
	
	
	
	Книжки-вопросники
	Листы ответов
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Представитель Министерства    ______________   _______________________________________


(подпись)                                                       (Ф.И.О.)

Приложение 6 к Инструкции по организации и проведению внешней оценки учебных достижений в организациях среднего образования РК
Список дежурных и ответственных школ
Область _______________________________________________

(наименование)

Район__________________________________________________

(наименование)

Учебное заведение_______________________________________

(наименование)

	№
	Ф.И.О.
	Специальность по диплому
	Предмет преподавания
	Статус 

(дежурный или ответственное лицо)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	



Директор школы ______________  __________________________________

                                                                        (подпись)                                                       (Ф.И.О.)

Приложение 7 к Инструкции по организации и проведению внешней оценки учебных достижений в организациях среднего образования РК
Акт

вскрытия экзаменационных материалов
Область _______________________________________________ 

                                                  (наименование)

Район _________________________________________________ 

                                                  (наименование)

Учебное заведение_______________________________________ 

                                                  (наименование)

Класс___________________________                                                   Дата____________   

Мы, нижеподписавшиеся, вскрыли коробку с экзаменационными материалами,  произвели подсчет экзаменационных материалов. Результаты подсчета отражены в соответствующей графе “Фактическое количество” нижеуказанной таблицы.  

Неиспользованные книжки-вопросники выведены из процесса тестирования.

	№

п/п
	Наименование материала
	Кол-во по плану
	Кол-во по факту
	Роздано
	Остаток
	Примечание

	1
	Листы ответов
	
	
	
	
	

	2
	Книжки-вопросники
	
	
	
	
	

	3
	Интервоид для листов ответов 
	
	
	
	
	


  _____________  ____________________________

             (подпись)                                     (Ф.И.О.)
  _____________  ____________________________

             (подпись)                                     (Ф.И.О.)
  _____________  ____________________________

             (подпись)                                     (Ф.И.О.)
  _____________  ____________________________

             (подпись)                                     (Ф.И.О.)
Приложение 8 к Инструкции по организации и проведению внешней оценки учебных достижений в организациях среднего образования РК
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Приложение 9 к Инструкции по организации и проведению внешней оценки учебных достижений в организациях среднего образования РК
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Приложение 10 к Инструкции по организации и проведению внешней оценки учебных достижений в организациях среднего образования РК
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Приложение 11 к Инструкции по организации и проведению внешней оценки учебных достижений в организациях среднего образования РК
Протокол идентификации листов ответов

ППЕНТ _______  ____________________

                         (код)                     (наименование)
Область _____ ________________________    Район ______  ____________________   Учебное заведение ______ __________________

                      (код)                         (наименование)                                        (код)                        (наименование)                                                               (код)           (наименование)
Класс____________                                                           Дата обработки результатов______________

Количество сканированных бланков: ___

из них ошибочных  ___

Список идентифицированных листов ответов

	№
	Фамилия Имя
	Вариант
	Год рождения

Национальность

Пол
	Иностранный язык
	Содержание Листа ответов

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Список неидентифицированных листов ответов      

Графа "Решение" может принимать следующие значения: "Исправить" или "Удалить бланк"
	№
	Фамилия Имя
	Вариант
	Год рождения

Национальность

Пол
	Иностранный язык
	Содержание Листа ответов
	Решение

	
	На листе ответов
	Принятые данные (заполняется вручную)
	На листе ответов
	Принятые данные (заполняется вручную)
	На листе ответов
	Принятые данные (заполняется вручную)
	На листе ответов
	Принятые данные (заполняется вручную)
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Представитель Министерства __________ ___________________________       Руководитель ППЕНТ _________   ________________________

                                                        (подпись)                                    (Ф.И.О.)                                                                                             (подпись)                                      (Ф.И.О.)
Представитель ДКСО ____________ _________________________________

                                                          (подпись)                                           (Ф.И.О.)

Приложение 12 к Инструкции по организации и проведению внешней оценки учебных достижений в организациях среднего образования РК
Коды правильных ответов

Вариант:  ____

	Предметы
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	Казахский язык
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предмет 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предмет 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предмет 4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Вариант:  ____

	Предметы
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	Казахский язык
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предмет 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предмет 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предмет 4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Вариант:  ____

	Предметы
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	Казахский язык
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предмет 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предмет 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предмет 4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Вариант:  ____

	Предметы
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	Казахский язык
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предмет 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предмет 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предмет 4
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