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	2012 жылғы 27 желтоқсандағы
Жалпы білім беретін мектептерде

білім алушылар мен

тәрбиеленушілердің жекелеген

санаттарына тегін тамақтандыруды

ұсыну үшін құжаттар қабылдау»

№ 1715/27

мемлекеттік қызмет регламентіне

1-қосымша 



әкімшілік әрекеттің (үрдістің) орындалу мерзімін көрсетумен әр бірліктің әкімшілік әрекетінің (үрдісінің) бірізділігінің сипаттамасы
	Әрекеттің № (жұмыс барысы, ағымы)
	1
	2
	3
	4
	5

	Бірліктің атауы
	Жауапты орындаушы
	Директор
	Жауапты орындаушы
	Директор
	Жауапты орындаушы

	Әрекеттің (үрдістің, рәсімнің, операцияның) атауы және олардың сипаттамасы
	Ұсынған құжаттарды қабылдау және тексеруі; құжаттарды кіріс журналында тіркеу
	жауапты орындаушыны анықтауы
	 Құжаттарды тексеруі, өтініштерді қарауы, жауапты орындаушының жолдама немесе мемлекеттік қызметтен бас тарту туралы дәлелді жазбаша жауапты дайындауы
	Жолдама немесе мемлекеттік қызметтен бас тарту туралы дәлелді жазбаша жауапқа қол қоюы
	Жолдама немесе мемлекеттік қызметтен бас тарту туралы дәлелді жазбаша жауапты тіркеу және беруі

	Іс-шара атауы (процесс, іс-әрекет, операциялар) және олардың орындалуы 
	  Қолхат
	Бұрыштама
	Жолдама немесе мемлекеттік қызметтен бас тарту туралы дәлелді жазбаша жауап жобасы
	Жолдама немесе мемлекеттік қызметтен бас тарту туралы дәлелді жазбаша жауап
	Жолдама немесе мемлекеттік қызметтен бас тарту туралы дәлелді жазбаша жауап

	Аяқталу нысаны (мәлімет, құжат, өкімдік ұйымдастыру шешім)
	30 минуттан артық  емес

	30 минут

	2 күн ішінде
	30 минуттан артық емес


	 
	Алушы құжаттарды тапсырған уақыттан 5 күн ішінде
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2-қосымша 
бірліктің үрдісінде әкімшілік әрекетінің ой-түйіндік тәртібі арасындағы өзара байланысты көрсететін сызбасы











Жауапты орындаушы 





Құжаттарды тексеруі, өтінішті қарауы, жауапты орындаушының жолдама немесе мемлекеттік қызметтен бас тарту туралы дәлелді жазбаша жауапты дайындауы








Директор 





Жауапты орындаушыны анықтауы








Директор





Жолдама немесе мемлекеттік қызметтен бас тарту туралы дәлелді жазбаша жауапқа қол қоюы








Жауапты орындаушы 





Жолдама немесе мемлекеттік қызметтен бас тарту туралы дәлелді жазбаша жауапты тіркеу және беруі








Жауапты орындаушы





Ұсынған құжаттарды қабылдау және тексеруі; 


құжаттарды кіріс журналында тіркеуі 





Алушы








