Проведение тестирования
5. Проведение ВОУД:

1) до начала тестирования представитель Министерства проверяет готовность аудиторий к тестированию, распределяет дежурных по аудиториям и выдает материалы тестирования по акту, согласно приложению 5 к настоящей Инструкции; 

2) учащиеся запускаются в аудиторию по одному. Дежурный следит за тем, чтобы сумки, книги и другие посторонние предметы были оставлены у входа внутри аудитории;

3) в коробке находятся:

акт вскрытия экзаменационных материалов, согласно приложению 7 к настоящей Инструкции;

листы ответов;

книжки-вопросники;

пакет «Интервоид» для упаковки листов ответов после окончания тестирования, который опечатывается;
4) до раздачи материалов тестирования дежурный еще раз напоминает учащимся правила поведения на тестировании;

5) в первую очередь учащимся раздаются только листы ответов по форме, согласно приложению 8 к Настоящей инструкции. После раздачи дежурный объясняет принцип их заполнения. Бланк заполняется шариковой ручкой, черной пастой;
6) Порядок заполнения бланка листа ответов: 

в секторе «Тегі-Фамилия», в пустые верхние клеточки по горизонтали заполняется фамилия учащегося печатными буквами. Под каждой буквой фамилии учащегося закрашиваются кружки, соответствующие буквам, обозначенным в клетках. Сектор «Аты-Имя» заполняется в том же порядке;

в секторе «Жынысы-Пол» закрашивается кружок, соответствующий полу учащегося; 

в секторе «Туған жылы-Год рождения» закрашиваются кружки последних двух цифр года рождения учащегося;

в секторе «Ұлты-Национальность» закрашиваются кружки цифрового обозначения национальности учащегося в соответствии с информационным справочником;
в секторе «Мектептің атауы-Название школы» заполняется печатными буквами название школы и класс;
в сектор «Нұсқа-Вариант» учащийся переписывает номер варианта с книжки-вопросника после их получения;
ответы по дисциплинам закрашивается в соответствующих секторах;  
в секторе «Қолтаңба-Подпись» ставится подпись учащегося.

7) при ошибочном заполнении данных листа ответов, другой не выдается;
8) после заполнения служебных полей листов ответов раздаются  книжки-вопросники. Книжки-вопросники раздаются так, чтобы у рядом сидящих не было одинакового варианта. Учащийся заносит номер варианта с книжки-вопросника на лист ответа. После раздачи книжек-вопросников заполняется титульный лист, все данные вносятся печатными буквами;

9) после окончательного заполнения служебных секторов, дежурный записывает на доске время начала и окончания тестирования. С этого времени прекращаются все вопросы и объяснения. Время тестирования 120 минут (2 часа). Раздача книжек-вопросников и заполнение служебных секторов не входит в чистое время, отведенное для тестирования;

10) дежурный не покидает аудиторию во время тестирования и контролирует соблюдение правил поведения учащимся на тестировании. В аудиториях необходимо напоминать учащимся о времени каждые 30 минут;
11) во время тестирования входить в аудиторию вправе только представитель Министерства;

12) после окончания тестирования материалы тестирования: лист ответов и книжка-вопросник принимаются отдельно от каждого учащегося, он может сдать их дежурному по мере завершения ответа или по истечении времени тестирования. Дежурный проверяет заполнение учащимся всех служебных секторов листа ответов и титульного листа книжки-вопросника;

13) дежурный после принятия материалов тестирования у всех учащихся сдает их по акту, согласно Приложению 5 к настоящей Инструкции представителю Министерства;
14)  все листы ответов (использованные и неиспользованные) учащихся упаковываются в пакет «Интервоид» и опечатываются, а книжки вопросники (использованные и неиспользованные) укладываются в коробку;

15)  представитель Министерства все материалы тестирования доставляет   в базовые ППЕНТ для обработки результатов ВОУД.

6. Проведение компьютерного тестирования:

1) учащиеся запускаются в компьютерный класс по пропуску на основании аудиторного списка;
2) в компьютерный класс не полагается вносить сумки, книги, сотовые телефоны и другие посторонние предметы;
3) учащийся занимает любой свободный компьютер в компьютерном классе. Тестовые задания считываются с монитора компьютера;
4) запуск учащихся заканчивается с момента объявления начала тестирования;
5) учащийся ведет себя дисциплинированно и внимательно слушает объяснения ответственного по школе;
6) во время тестирования не полагается выходить из компьютерного класса, за исключением отведенного перерыва, во время тестирования пересаживаться с одного компьютера на другой, переговариваться, списывать;

7) учащемуся следует внимательно работать с программой;
8) порядок выполнения работ при компьютерном тестировании:
после запуска программы АРМ «Тестируемый», учащийся из списка выбирает свою фамилию, имя, отчество, согласно приложению 9 к Настоящей инструкции; 
для начала тестирования нажать кнопку  «Начать тестирование». В появившемся окне вводится пароль, который указан на пропуске. Пароль для каждого тестируемого индивидуальный!
после ввода индивидуального пароля вводится код тестирования, он общий для всех участников тестирования и записывается на доске;
после ввода пароля и кода, откроется форма тестирования для одного предмета, согласно приложению 10 к Настоящей инструкции;
в правом верхнем углу рабочего окна отображается «Время отведенное для каждого предмета»;
после начала тестирования начинается автоматический отсчет времени;
порядок выбора предмета тестирования согласно по списку идентичен для всех участников; 
после каждые 30 минут работы на компьютере учащиеся выходят на 10 минутный перерыв;

за это время программа автоматический останавливается; 

время перерыва не входит на чистое время тестирования;
после перерыва ученик может занять любой компьютер в компьютерном классе;
чтобы начать тестирование следующего предмета, заново вводится пароль, указанный на пропуске и код тестирования
время тестирования 120 минут (2 часа);
9) после тестирования каждого предмета по сети или с помощью электронного носителя результаты тестирования каждого учащегося передаются в АРМ «Компьютерный класс»;
10) после того как все результаты собраны в АРМ «Компьютерный класс» передается аудиторный список на следующий предмет в АРМ «Тестируемый»;

11) после дня тестирования, ответственным по школе осуществляется передача результатов тестирования в ППЕНТ. 
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