
«Утверждаю»
 Директор СОШ №21
_____________Веневитина Т.Б.
План
мероприятий по организованному завершению 
2017-2018 учебного года
	№п/п
	Мероприятия
	Срок
	Ответственные

	1. Нормативное,    правовое и организационное обеспечение

	1.1
	Издание приказов по школе
	 
	Веневитина Т.Б.

	
	- о созданиикомиссии по проведению итоговой аттестации
	31.01.2018
	

	 
	- о проведении итоговых контрольных работ
	30.04.18
	

	 
	- о завершении учебного года
	6.04.18
	

	
	-о создании аппеляционной комиссии по итоговой аттестации
	6.04.18
	

	 
	- о проведении летней оздоровительной кампании
	19.05.18
	

	 
	[bookmark: _GoBack]- о переводе учащихся в следующий класс
	31.05.18
	

	 
	- о продлении учебного года учащимся, не освоившим учебные  программы
	31.05.18
	

	 
	-о  награждении похвальными  листами  за отличную учебу, грамотами
	24.05.18
	

	
	-о результатах итоговой аттестации учащихся 9-х классов
	09.06.18
	Веневитина Т.Б.

	
	-о результатах итоговой аттестации учащихся11-х классов
	11.06.18
	Веневитина Т.Б.

	2. Работа с педагогическими кадрами

	2.1
	Проведение совещания с педагогами руководителями по ознакомлению с приказом отдела образования г. Павлодара «О завершении учебного года и проведении экзаменов», «Типовыми правилами текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся», Приказом МОН РК №660 от 16.11.2016г.
	17.04.18
	Веневитина Т.Б.
Балыбердина И.В.
Кунгозина Д.К.

	2.1.2
	Проведение предметных  методических объединений по выбору экзамена и форме проведения экзаменов
	31.03.18
	Руководители МО

	2.1.3
	Проведение предметных  методических объединений по утверждению экзаменационного материала
	24.04.18
	Руководители МО

	2.1.4
	Проведение педагогического совета по утверждению перечня предметов и форм проведения промежуточной аттестации учащихся  5-8,10 классах, экзаменов по выбору в 9, 11классах.
	21.04.18
	Веневитина Т.Б.

	2.1.5
	Организация итогового и своевременного повторения программного материала
	Апрель, май
	Балыбердина И.В.
Кунгозина Д.К.

	2.1.6
	Составление графика дежурства учителей на время проведения экзаменов 
	26.04.18
	Балыбердина И.В.

	2.1.7
	Составление расписания консультаций  переводных и государственных экзаменов
	До 26.04.18
	Балыбердина И.В.
Сотникова Е.И.

	2.1.8
	Организация работы по сбору документов выпускников (заявлений о сдаче ЕНТ, копий удостоверений) 
	До 23.04.18
	Кунгозина Д.К.
Балыбердина И.В.

	2.1.9
	Оформление документов на освобождение учащихся от экзаменов по справке ВКК
	15.05.18
	Балыбердина И.В.

	2.1.10
	Проведение инструктивного совещания с учителями и классными руководителями по вопросу оформления документов строгой отчетности
	19.05.18
	Кунгозина Д.К.

	2.1.11
	Организация работы комиссии по установлению соответствия итоговых оценок в журналах, табелях, документах строгой отчетности
	2-6.06.18
	Кунгозина Д.К.

	2.1.12
	Проведение педагогических советов по переводу и допуску к экзаменам учащихся, по итогам переводных экзаменов, итогах государственной аттестации учащихся 9, 11 классов, комлектованию 10-х классов

	Май - июнь
	Веневитина Т.Б., ЗДУВР

	2.1.13
	Контроль за соблюдением санитарно-гигиенических  требований  в период подготовки и проведения экзаменов и итогового контроля.
	Май-июнь
	Администрация

	2.2
	Проведение итоговых заседаний методических объединений.
	19.05.18
	Руководители МО

	2.3
	Проведение итогового заседания методического совета

	26.05.168
	Кайкенова А.А.

	2.4
	Оформление заявлений на аттестацию педагогических работников
	До 25.05.18
	Саттарова Ж.С.

	2.5
	Сбор аналитической информации по итогам работы МО
	До 23.05.18
	Кайкенова А.А.

	2.6
	Разработка учебно-воспитательного плана работы школы

	До16.06.18
	Веневитина Т.Б.

	2.8
	Подготовка предварительной тарификации на следующий учебный год
	До 16.06.18
	Сотникова Е.И.

	2.9
	Подготовка к проведению летней оздоровительной кампании.
	Май
	Бондаренко Р.Х.

	2.10
	Подготовка печатных материалов (обобщение опыта педагогов)
	Май-июнь
	Руководители МО

	4. Работа    с родителями учащихся.

	3.1
	Проведение родительских собраний с целью ознакомления с нормативными документами о проведении промежуточной и итоговой аттестации обучающихся
	До 21.04.18
	Классные руководители

	3.2
	 Проведение итоговых родительских собраний по окончанию учебного года
	До 25.05.18
	
Кл.руководители

	3.3
	Проведение собеседований с родителями по формированию 10-х классов
	До 19.05.18
	Кайкенова А.А.
Кунгозина Д.К.

	5.    Работа с учащимися

	4.1
	Проведение профориентационной работы с учащимися 9,11классов
	Март-май
	ШуакбаеваЖ.Н.
Кунгозина Д.К.

	4.2
	Ознакомление учащихся 9, 11 классов с нормативными документами о проведении итоговой аттестации 
	До 17.04.18
	Кунгозина Д.К.
Балыбердина И.В.

	4.3
	Праздник окончания начальной школы
	19.05.18
	Саттарова Ж.С.

	4.4
	Проведение торжественных линеек, посвященных празднику «Последний звонок»
	25.05.18
	Бондаренко Р.Х.

	4.5
	Организация летних занятий с учащимися
	1-22.06.18
	Балыбердина И.В.

	4.6
	Запись учащихся в 1-ый класс
	С 1.06.18
	Секретарь

	4.7
	Корректировка карты занятости учащихся школы в летнее время
	До 31.05.18
	Шуакбаева Ж.Н.

	4.8
	Охват учащихся «группы риска» организованными формами отдыха.
	Июнь-август
	Шуакбаева Ж.Н.























































«Утверждаю»
Директор СОШ №21
_____________Веневитина Т.Б.

План
мероприятий по завершению 2016-2017 учебного года
	№
	Мероприятие

	Сроки
	Ответственные

	1
	Проведение совещания с педагогами по ознакомлению с приказом отдела образования г. Павлодара «О завершении учебного года и проведении экзаменов, «Типовыми правилами текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся», Приказом №660 от16.11.2016г.
	18.04.17
	Веневитина Т.Б.
Кунгозина Д.К.
Балыбердина И.В.

	2
	Подготовка приказа по завершению учебного года
	20.04.17
	Веневитина Т.Б.
Балыбердина И.В.

	3
	Подготовка экзаменационного материала
	20.04.17
	Учителя 


	4
	Проведение педагогического совета по определению предметов на переводные экзамены и предмета по выбору на государственные экзамены.
	24.04.17
	Веневитина Т.Б.
Балыбердина И.В.

	5
	Проведение родительских собраний с целью ознакомления с инструкцией о переводных и выпускных экзаменах.
	До 22.04.16
	Кайенова А.А.
Балыбердина И.В. Кл.руководители 9,11 кл.

	6
	Наглядно-информационная оснащенность подготовительного этапа к промежуточной и итоговой аттестации 
	До 25.04.16
	Классные руководители
Кайкенова А.А.
Балыбердина И.В.

	7
	Проведение инструктивного совещания с учителями  и классными руководителями по вопросу оформления документов строгой отчетности
	20.05.16
	Кунгозина Д.К.
Балыбердина И.В.

	8
	Ознакомление учащихся 9,11 классов с основными положениями Типовых правил текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся, Правилами организации и проведения ЕНТ.
	До 25.04
	КайкеноваА.А.
Балыбердина И.В.


	9
	Утверждение экзаменационного материала на предметных МО

	21.04.16

	Руководители МО

	10
	Организационная работа по сбору документов  выпускников ( заявлений о сдаче ЕНТ, копий удостоверений личности)
	20.04.16
	Кайкенова А.А.

	11
	Составление расписания консультаций  переводных и государственных  экзаменов

	24.04.16
	Сотникова Е.И.

	12
	Создание экзаменационных комиссий по итоговому контролю и выпускным экзаменам

	25.04.16
	Веневитина Т.Б.
Кайкенова Д.К.

	13
	Организация итогового повторения программного материала.
	Апрель-май
	ЗДУВР, учителя-предметники

	14
	Проведение годовых контрольных работ.
	10-20.05.16
	Учителя-предметники

	15
	Оформление документов на освобождение от экзаменов учащихся по справкам ВКК.

	5.05.16
	Балыбердина И.В.

	16
	Составление графика дежурства учителей на время проведения экзаменов и итогового контроля.
	10.05.16
	Сотникова Е.И.

	17
	Проведение торжественных линеек, посвященных празднику «Последний звонок».

	25.05.16
	Бондаренко Р.Х.

	18
	Организация работы комиссии по установлению соответствия итоговых оценок в журналах, табелях, документах строгой отчетности.
	 Июнь
	Кунгозина Д.К.
Балыбердина И.В.

	19
	Мониторинг результатов экзаменов.
	20.06.16
	Кайкенова А.А.
Балыбердина И.В.

	20
	Контроль за соблюдением санитарно-гигиенических требований в период подготовки и проведения экзаменов и итогового контроля
	Май-июнь
	Администрация 

	21
	Проведение педсоветов по итогам переводных и выпускных экзаменов

	Май, июнь
	Веневтина Т.Б.
Балыбердина И.В.



Исполнитель Балыбердина И.В.
