	
	«УТВЕРЖДАЮ»

И.о. директора ГУ «СОШ №6 г.Павлодара»

__________________ Айткужинова А.Б.
« 26 »  марта 2019 г.


ПЛАН 

мероприятий по завершению 2018-2019 учебного года в СОШ № 6
	  
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	1
	Подготовить приказ о завершении 2018-2019 учебного года по СОШ № 6
	29.03.2019г.
	Иванова В. И.

	2
	Организовать и провести совещание при директоре школы по вопросу завершения учебного года
	10.04.2019г.
	Сагитова Ж.К.

	3
	Организовать и провести родительские собрания по вопросам завершения учебного года и ознакомления  с Приказами о завершении учебного года, Правилами проведения текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся в организациях среднего образования
	26.04.19г.
	Иванова В.И.
Сагитова Ж.К.
Классные руководители

	4
	Провести классные собрания учащихся 9 класса ДШ и 11 классов ВШ по ознакомлению с нормативной документацией по завершению учебного года (наличие протокола с подписями)
	25.04.19г.
	Классные руководители

	5
	Провести заседание педагогического совета по вопросу перечня переводных экзаменов, формах и сроках их проведения
	17.04.19г.
	Айткужинова А.Б.

	6
	Организовать и провести заседания методических объединений по вопросам рассмотрения экзаменационных материалов для переводных экзаменов. 
	18.04.19г.
	Администрация
Руководители МО

	7
	Составить расписание консультаций и экзаменов, утвердить состав экзаменационной комиссии
	до 03.05.19 г.
	Иванова В. И.

	8
	Составить график ответственных дежурных по школе на период экзаменов
	до 10.05.19 г.
	Сагитова Ж. К.

	9
	Подготовить документацию на освобождение учащихся от экзаменов по справкам ВКК
	до 17.05.19 г.
	Классные руководители

Сагитова Ж.К.

	10
	Оформить стенды в кабинетах и рекреации 1 этажа «Подготовка к экзаменам»
	до 26.04.19 г.
	Иванова В. И.

Сагитова Ж.К.
Кл. руководители

	11
	Провести педагогические советы:
а) об освобождении от экзаменов по справкам ВКК
б) о переводе учащихся 1-8 кл.  ДШ, 2-9 кл. ЗПР в
следующий класс;  о допуске к переводным экзаменам учащихся 10 класса;   о допуске к  государственным экзаменам  9, 11 кл.
в) о переводе учащихся  10 класса
г) о выпуске учащихся 9 классов

д) о выпуске учащихся 11 классов

	16.05.2019 г.

 24.05.2019 г.

30.05.2019 г.

06.06.2019 г.

07.06.2019 г.


	Айткужинова А.Б.
Сагитова Ж.К.
Иванова В.И.

	12
	Провести анкетирование учащихся 9, 11 классов с информацией о выборе предмета на экзамен (наличие заявления учащегося)
	до 25.04.19г.
	Классные руководители

	13
	Проверить прохождение программного материала и норм выполнения диктантов, контрольных, практических и лабораторных работ, СОР, СОЧ
	май 2019 г.
	Администрация школы

	14
	Организовать посещение уроков с целью проверки организации повторения программного материала при подготовке к итоговой аттестации.
	весь период
	Администрация школы

	15
	Организовать и провести беседы, классные часы по вопросам безопасности, здоровья, ПДД, ППБ в весенне-летний период
	апрель-май
	Классные руководители
Галимова Г.Т.

	16
	Провести последний звонок (по отдельному плану).
	25.05.19 г.
	Рамазанова Е.А.

	17
	Организовать и провести мероприятия по организации летнего отдыха учащихся 2-8 классов (по отдельному плану)
	до 16.05.19г.
	Галимова Г.Т., Рамазанова Е.А.,
Классные руководители

	18
	Организовать набор учащихся в 1 класс, в том числе с казахским языком обучения (по отдельному плану)
	весь период
	Галимова Г.Т., Сагитова Ж.К.,
учителя начальных классов

	19
	Провести мероприятия по профориентации учащихся (по отдельному плану)
	весь период
	Галимова Г.Т.

Классные руково-дители 9-11-х кл.

	20
	Провести совещание-инструктаж классных руководителей по  заполнению документов строгой отчетности, сводной ведомости итоговых оценок
	Согласно приказу
	Иванова В.И.
Классные руководители 9,11 классов

	21
	Классным руководителя сдать личные дела, табеля  учащихся

1-8  кл. ДШ, 2-9 кл. ЗПР
10 класс
9 классы

11 классы
	27.05.2019 г.

30.05.2019 г.

06.06.2019 г.

07.06.2019 г.
	Классные руково-дители, курирующие завучи

	22
	Создать экзаменационную комиссию, комиссию по заполнению документов об основном среднем образовании и общем среднем образовании, по проверке объективности выставления оценок выпускникам
	до 02.05.2019 
	Айткужинова А.Б.


	23
	Создать на время проведения экзаменов апелляционную комиссию, независимую комиссию по проверки объективности выставления оценок
	до 02.05.2019 
	Айткужинова А.Б.

	24
	Организовать и провести церемонию вручения документов об образовании учащимся 9,11 классов
	По отдельному графику
	Айткужинова А.Б.
Классные руководители

	25
	Освещать на сайте школы материалы по завершению учебного года
	весь период
	Администрация
Сейсембаева Б.Ж.

	26
	Обеспечить своевременную сдачу документации в отдел образования города Павлодара
	согласно графику ГОО
	Завучи школы

	27
	Организовать  и провести бал выпускников
	по отдель-ному плану
	Рамазанова Е.А.

	28
	Сдать ТСО на хранение заместителю директора по административно-хозяйственной части
	Май-июнь
	Учителя-предметники

	29
	Сдать  учебники в библиотеку школы
	По графику
	Бойченко Н.П.
Классные руководители

	30
	Организовать ремонт кабинетов
	Май-июнь
	Учителя-предметники


Заместитель директора школы по УВР



Иванова В. И.
	
	БЕКІТЕМІН»

«Павлодар қ. №6 ЖОМ» ММ директорының м.а. __________________ Ә.Айтқұжинова
2019 жылғы « 26 »    наурыз     



№6 ЖОМ 2018-2019 оқу жылын аяқтау бойынша іс-шаралар 

ЖОСПАРЫ 
	  
	Іс-шаралар атауы
	Орындау мерзімі
	Жауапты

	1
	№6 ЖОМ бойынша 2018-2019 оқу жылын аяқтау туралы бұйрық дайындалсын. 
	29.03.2019ж.
	Иванова В. И.

	2
	Оқу жылын аяқтау мәселесі бойынша мектеп директоры жанындағы мәжіліс ұйымдастырылсын және өткізілсін
	10.04.2019ж.
	Сағитова Ж.К.


	3
	Орта білім беру ұйымдарында білім алушыларға қорытынды аттестаттау және ағымдағы, аралық және қорытынды аттестаттау үлгерім бақылауын жүргізу өткізу ережелерімен, оқу жылын аяқтау туралы бұйрығымен таныстыра отырып, оқу жылын аяқтау мәселелері бойынша ата-аналар жиналысы ұйымдастырылсын және өткізілсін 
	26.04.19ж.
	Иванова В.И.
Сағитова Ж.К.
 Сынып жетекшілері 

	4
	Күндізгі мектептің 9 сыныбы мен кешкі мектептің 11 сынып оқушыларының сыныптар жиналысы оқу жылын аяқтау бойынша нормативтік құжаттармен таныстыра отырып, өткізілсін (қол қойылған хаттамалардың қолда болуы) 
	25.04.19ж.
	Сынып жетекшілері

	5
	Келесі сыныпқа көшіру емтихандарының тізімі мен оларды өткізу түрін және мерзімін таңдау мәселесі бойынша педагогикалық кеңес отырысы өткізілсін
	17.04.19ж.
	Айтқұжинова Ә.Б.

	6
	Көшіру емтихандарға арналған емтихандық материалдарды қарау мәселелері бойынша әдістемелік кеңес отырысы ұйымдастырылсын және өткізілсін
	18.04.19ж.
	Әкімшілік 

ӘБ жетекшілері 


	7
	Кеңес алу мен емтихан кестесі құрастырылсын, емтихан комиссиясының құрамы бекітілсін 
	03.05.19ж. дейін
	Иванова В. И.

	8
	Емстихан кезінде мектеп бойынша жауапты кезекшілердің кестесі құрылсын 
	10.05.19 ж.
дейін
	Сағитова Ж. К.

	9
	ДКК анықтамасы бойынша оқушыларды емтиханнан босату құжаттары дайындалсын 
	17.05.19 ж. дейін
	Сынып жетекшілері 
Сағитова Ж.К.

	10
	1-қабат дәлізі мен кабинеттерде «Емтиханға дайындық» атты стенд дайындалсын 
	 26.04.19 ж. дейін
	Иванова В. И.

Сағитова Ж.К.
Сынып жетекшілері

	11
	Педагогикалық кеңестер өткізілсін:

а) ДКК анықтамасы бойынша оқушыларды емтиханнан босату туралы 

б) күндізгі мектептің 1-8, ПДБ 2-9 сынып оқушыларын келесі сыныпқа көшіру ; 10 сынып оқушыларын көшіру емтихандарға жіберу туралы; 9,11 сыныптарды мемлекеттік емтихандарға жіберу туралы 

в) 10 сынып оқушыларының көшуі туралы 
г) 9 сынып оқушыларының бітіруі туралы 
д) 11 сынып оқушыларының бітіруі туралы 
	16.05.2019 ж.

 24.05.2019 ж.

31.05.2019 ж.

09.06.2019 ж.

10.06.2019 ж.
	Айтқұжинова Ә.Б.
Сағитова Ж.К.

Иванова В.И.

	12
	Емтиханға пән таңдау туралы ақпаратпен 9, 11 сынып оқушыларына сауал-сұрақ жүргізілсін (оқушының өтініші бар болғанда) 


	25.04.19ж. дейін
	Сынып жетекшілері 

	13
	Бағдарлама материалының өтілуі мен диктант, бақылау, тәжірибелік, зертханалық жұмыс, БЖБ, ТБЖ нормалары тексерілсін. 
	2019 ж. мамыр
	Мектеп әкімшілігі 

	14
	Қорытынды аттестаттауға дайындық кезінде бағдарлама материалын қайталауды ұйымдастырылуын тексеру мақсатында сабақтарға қатысу ұйымдастырылсын
	барлық кезеңде 
	Мектеп әкімшілігі 

	15
	Көктем-жаз кезінде ӨҚЕ, ЖЖЕ, денсаулық, қауіпсіздік мәселелері бойынша сынып сағаттары, әңгімелесу ұйымдастырылсын және өткізілсін 
	сәуір-мамыр 
	Сынып жетекшілері 

Ғалимова Г.Т.

	16
	Соңғы қоңырау өткізілсін (жеке жоспар бойынша)


	25.05.19 ж.
	Рамазанова Е.А.

	17
	2-8 сынып оқушыларының жазғы демалысын ұйымдастыру бойынша іс-шаралар ұйымдастырылсын және өткізілсін (жеке жоспар бойынша) 
	 16.05.19ж. дейін
	Ғалимова Г.Т., Рамазанова Е.А.
Сынып жетекшілері 

	18
	1 сыныпқа оқушыларды жинау, оның ішінде қазақ тілінде оқыту ұйымдастырылсын (жеке жоспар бойынша) 
	барлық кезде
	Ғалимова Г.Т. Сағитова Ж.К.
бастауыш сынып мұғалімдері  

	19
	Оқушылардың кәсіптік бейімдеу бойынша іс-шаралар ұйымдастырылсын (жеке жоспар бойынша) 


	барлық кезде
	Ғалимова Г.Т.

9-11 сынып жетекшілері 

	21
	Қорытынды бағаларының жиынтық тізімдемесі, қатаң есептілік құжаттарын толтыру бойынша сынып жетекшілеріне нұсқаулық мәжіліс өткізілсін
	Бұйрық бойынша 
	Иванова В.И.
9-11 сынып жетекшілері

	22
	Сынып жетекшілеріне журналдарды, оқушылардың жеке істерін тапсырсын

Күндізгі мектеп 1-8 сыныптар, ПДБ 2-9 сыныптар
 10 сыныптар
9 сыныптар
11 сыныптар
	27.05.2019 ж.

30.05.2019 ж.

06.06.2019 ж.

07.06.2019 ж.
	Сынып жетекшілері, жетекшілік ететін орынбасарлар 

	23
	Түлектерге бағаларды қою дұрыстығын тексеру бойынша, негізгі орта білім беруді және  жалпы орта білім беру бітіргені туралы құжаттарды толтыру бойынша комиссия, емтихан комиссиясы құрылсын
	02.05.2019 ж. дейін
	Айтқұжинова Ә.Б.


	24
	Бағаларды қою дұрыстығын тексеру бойынша тәуелсіз комиссия, аппелляциялық комиссия емтихандардың өтуі уақытында құрылсын 
	02.05.2019 ж. дейін
	Айтқұжинова Ә.Б. Сынып жетекшілері

	25
	9,11 сынып оқушыларына білім беру туралы құжаттарды табыстау рәсімін ұйымдастырылсын және өткізілсін 
	жеке кесте бойынша 
	Федорова Л.Н.
Сынып жетекшілері

	26
	Оқу жылын аяқтау бойынша материалдарды мектеп сайтына орналастыру 
	барлық кезеңдегі
	Әкімшілік
Сейсембаева Б.Ж.

	27
	Павлодар қаласының білім беру бөліміне құжаттамаларды уақытында тапсыруды қамтамасыз ету
	ҚБББ кестесіне сәйкес
	Мектеп директорының орынбасарлары

	28
	Түлектер кеші ұйымдастырылсын және өткізілсін 
	жеке жоспар бойынша 
	Рамазанова Е.А.

	29
	Әкімшілік-шаруашылық бөлімі жөніндегі директор орынбасарына ОТҚ сақтауға тапсырсын 
	мамыр-маусым
	Пән мұғалімдері 

	30
	Мектеп кітапханасына оқулықтар тапсырылсын 
	Кесте бойынша 
	Бойченко Н.П.
Сынып жетекшілері 

	31
	Кабинеттерде жөндеу жұмыстарын ұйымдастырылсын 
	мамыр-маусым
	Пән мұғалімдері 


ОТЖ мектеп директорының орынбасары  



Иванова В. И.
